REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului propriu al
Consiliului Judetean Ilfov

CAPITOLUL I DISPOZITII GENERALE

Art.1 Consiliul Judetean Ilfov, ca autoritate a administratiei publice locale,
functioneazd pe baza principiilor cuprinse in art. 120-123 din Constitutia
Romaniei si a Legii nr.215/2001 a administratiei publice locale , modificata si

completata.
Art.2- Raporturile dintre Consiliul Judetean Ilfov si consiliile locale se

bazeaza pe principiile autonomiei, legalitdtii, responsabilitdtii, cooperarii si
solidaritdtii in rezolvarea problemelor intregului judet, intre administratia publica
judeteana si cea locald neexistand raporturi de subordonare.



CAPITOLUL II STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.3 Pentru indeplinirea atributiilor ce-1 revin in calitate de autoritate a
administratiei publice judetene, Consiliul Judetean Ilfov dispune de un aparat
propriu a carui structurd organizatorica este stabilitd prin hotdrare a Consiliului
Judetean si care este subordonat presedintelui;

Art4 Aparatul propriu al Consiliului Judetean Ilfov este organizat pe
compartimente de specialitate — directii, servicii, birouri care realizeaza activitatea
prin acte §i operatiuni tehnice specifice §i respectiv organizeaza punerea in
aplicare a actelor normative 1n cadrul competentelor si sarcinilor stabilite prin
prezentul Regulament;

Art.5 (1) Presedintele, vicepresedintii Consiliul Judetean Ilfov si secretarul
general al judetului asigura coordonarea indrumarea si controlul activitatii
compartimentelor de specialiatate din cadrul aparatului propriu, potrivit
organigramei.

(2) Legatura dintre compartimentele de specialitate si presedintele,
vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov si secretarul general al judetului, se
asigura de catre personalul de conducere al acestora.

Art.6 (1) Compartimentele de specialitate prevazute 1in structura
organizatorica a aparatului propriu al Consiliului Judetean Ilfov, sunt:

- Audit Financiar Intern;

- Serviciul Reprezentare;

- Relatii Publice si Mass-Media;

- Compartiment integrare europeana si reforma
- Consilieri

- Secretariat

- Birou Resurse Umane

- Protectie Documente Clasificate

- Directia juridica si administratie publica

- Directia economica

- Directia lucrari publice

- Directia urbanism si amenajarea teritoriului.

(2) In cadrul directiilor sunt organizate si functioneazi, in conditiile legii,
servicii si birouri.

(3) Compartimentele de specialitate, au atributii si raspunderi stabilite Tn scopul
realizarii sarcinilor fiecarui domeniu de activitate i colaboreaza in vederea
exercitarii operative si eficiente a activitatii curente a consiliului judetean.

Art.7 Directorii executivi §i conducatorii celorlalte compartimente de
specialitate programeaza, organizeaza, coordoneaza, antreneaza si controleaza
activitatea salariatilor.



CAPITOLUL III CATEGORII DE PERSONAL

Art.8 (1) Personalul din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean
[lfov este alcatuit din functionari publici si personal contractual.

(2) Functionarii publici sunt numiti prin dispozitie a presedintelui in functii
publice de executie si de conducere stabilite prin hotdrare a Consiliului Judetean,
la propunerea presedintelui si cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici;

(3) Functionarilor publici li se aplica prevederile Statutului functionarilor
publici si raspund potrivit acestuia pentru neindeplinirea sau indeplinirea
necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu.

(4) Persoanele angajate cu contract individual de munca nu au statut de
functionari publici si li se aplica prevederile legislatiei muncii.

(5) Atributiile personalului din cadrul aparatului propriu sunt stabilite prin
fisa postului si prin dispozitii ale presedinteluir Consiliului Judetean.

(6) Ambelor categorii de personal din aparatul propriu al Consiliului Judetean Ilfov
11 se vor aplica in mod corespunzator dispozitiile prezentului regulament.

Art.9 Angajarea, promovarea si evaluarea activitatii ambelor categorii de
personal se face in conformitate cu dispozitiile legale.

Art.10 (1) Normele de conduitd profesionald prevazute de Legea nr.7/2004
privind codul de conduitd a functionarilor publici sunt obligatorii pentru
functionarii publici, precum §i pentru persoanele care ocupd temporar o functie
publica din cadrul autoritatilor si institutiilor publice.

(2) Functionarii publici au obligatia de apdra in mod loial prestigiul
autoritatii sau institutiei publice in care i1 desfdsoard activitatea, precum si de a se
abtine de la orice fapt care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale
ale acesteia.

(3)Functionarilor publici le este interzis:

- sa exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu activitatea
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea, cu politicile si
strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter normativ sau individual.

- sa facd aprecieri neautorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solutionare si
in care autoritatea sau institutia publicd in care isi desfdsoara activitatea are
calitatea de parte.

- sa dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele
prevazute de lege.

- sd dezvidluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, daca
aceasta dezvaluire este de naturad sa atraga avantaje necuvenite ori sa prejudicieze



imaginea sau drepturile institutiei ori ale unor functionari publici, precum si ale
persoanelor fizice sau juridice

- sa acorde asistentd si consultantd persoanelor fizice sau juridice in vederea
promovarii de actiuni juridice ori de alta naturd impotriva statului sau autoritdtii
ori institutiei publice in care 1si desfasoara activitatea.

(4) Dezvaluirea informatiilor care nu au caracter public sau remiterea
documentelor care contin asemenea informatii, la solicitarea reprezentantilor unei
alte autoritati ori institutii publice, este permisa numai cu acordul conducatorului
autoritatii sau institutiei publice in care functionarul public respectiv isi desfasoara
activitatea.

(5) Prevederile codului de conduitd nu pot fi interpretate ca o derogare de la
obligatia legala a functionarilor publici de a furniza informatii de interes public
celor interesati in conditiile legii.



CAPITOLUL IV ATRIBUTIILE FUNCTIILOR DE CONDUCERE DIN
STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI PROPRIU

Art.11 (1) Directiile si compartimentele independente sunt structuri de specialitate
ale consiliului judetean care contribuie nemijlocit la realizarea atributiilor acestuia
si sunt conduse de directori executivi, sefi de servicii , sefi de birouri.

(2) Directorii executivi si sefii serviciilor independente sunt subordonati
ierarhic presedintelui consiliului judetean si au urmatoarele competente:
- organizeazd, coordoneazd, indruma si controleaza activitatea directiei sau a
compartimentului independent in scopul indeplinirii de catre personalul din
subordine, a atributiilor stabilite prin prezentul regulament;
- asigura informarea permanenta a presedintelui consiliului judetean, in legatura cu
problemele directiei sau compartimentului independent ;
-prezinta in scris, la solicitarea initiatorilor, rapoartele asupra problemelor inscrise
pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean;
-urmadresc respectarea normelor de munca, conduita si disciplina de cétre salariatii
directiei sau compartimentului independent ;
-face propuneri, cu privire la specialistii din cadrul directiei sau compartimentului
independent ce vor reprezenta institutia la manifestarile cu caracter profesional
organizate de institutii publice pe probleme ale administratiei publice ;
- 1inainteazd presedintelui consiliului judetean, propuneri de modificare a
atributiilor directier sau compartimentului de specialitate in corelare cu dispozitiile
actelor nou aparute ;
- repartizeazd, spre rezolvare, sefilor de compartimente sau salariatilor
corespondenta primita spre rezolvare urmarind si controland ca lucrarile si
propunerile realizate de salariati s indeplineasca elementele de legalitate cerute de
actele normative care au stat la baza elaborarii acestora ;
-semneaza potrivit competentelor stabilite, lucrarile si corespondenta directiei sau
compartimentului independent ;
- asigurd 1indeplinirea in conditii de legalitate, operativitate si eficientd sporitd a
tuturor atributiilor ce le revin ;
- exercita orice alte atributii primite de la presedintele si vicepresedintii consiliului
judetean ;
(3) Serviciille sunt structuri componente in subordinea directd a directorului
executiv sunt conduse de un sef de serviciu care realizeaza urmatoarele atributii :
- indruma si1 coordoneaza activitatea compartimentului ;
- asigurd informarea permanenta a conducerii directiei in legatura cu problemele
specifice compartimentului ;
- urmaresc respectarea normelor de munca, conduita si disciplind de catre salariatii
din subordine ;



- reprezintd directia in lipsa motivatd a directorului executiv in problemele
specifice compartimentului pe care-1 coordoneaza;

- exercita si alte atributii primite de la presedintele si vicepresedintii consiliului
judetean si de la conducatorii ierarhici.



CAPITOLULV ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR
INDEPENDENTE DIN STRUCTURA APARATULUI PROPRIU AL
CONSILIULUI JUDETEAN AFLATE IN SUBORDINEA PRESEDINTELUI.

5.1 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AUDIT FINANCIAR INTERN

Art. 12 Compartimentul audit financiar intern este organizat si
functioneaza in conformitate cu prevederile Legii nr.672/2002 privind auditul
public intern, modificatd si completatd si prevederile Ordinului Ministrului
Finantelor Publice nr.38/2003 si ale Ordinul Ministrului Finantelor Publice
nr.252/2004. Acesta 1isi desfagoara activitatea pe baza Normelor Metodologice
de organizare si functionare a auditului intern avand urmadtoarele atributii
principale:
exercitd o activitatea functionald, independenta si obiectiva care da asigurari si
consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor
publice, perfectionand activitatea autoritatii publice;
ajuta autoritatea administratiei publice sa-si indeplineascad obiectivele printr-o
abordare sistematicd si metodicd care evalueaza si imbundtiteste eficineta si
eficacitatea sistemului de conducere bazata pe gestionare riscului, a controlului
si a proceselor de administrare;
auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor institutiilor
subordonate cu privire la formarea §i utilizarea fondurilor publice, precum si la
administrarea patrimoniului public;
auditul intern nu trebuie implicat in vreun fel in Indeplinirea activitétilor pe care
in mod potential le pot audita si nici in elaborarea si implemenatrea sistemelor
de control intern ale autoritatilor publice;
auditorii publici interni nu pot asigura auditarea in contractele in care este ruda
de gradul I'V cu conducatorul institutiei auditate;
au acces sau pot solicita toate datele si infomatiile utile si probante (inclusiv
cele in format electronic) pecare le considerd relevantd pentru scopul si
obiectivele misiunii de auditare;
auditorul are acces la toate datele in cadrul misiunii sale si trebuie sa respecte
secretul profesional in ceea ce priveste informatiile puse la dispozitia sa;
auditorul trebuie sda semnaleze imediat conducatorilor ierarhici, fraudele de
orice tip si neregulile constatate care fac obiectul auditului
exercitd auditul intern asupra tuturor activitatilor desfasurate de aparatul
propriu al Consiliului Judetean, de unitatile si institutiile din subordine la care
nu s-a organizat activitatea de audit intern propriu;
trimestrial si anual, certifica si intocmeste raportul de audit, a bilantului
contabil si a contului de executie bugetara al Consiliului Judetean.



verificd legalitatea, realitatea si exactitatea evidentelor contabile si ale actelor
financiare de gestiune;
examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor, identifica
erori, risipe si gestiunea defectuoasa si frauduloasa urméand ca pe baza
constatdrilor facute sd propuna masuri si solutii pentru recuperarea pagubelor
si sanctionarea celor vinovati;
supravegheaza  regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei,
planificarea, programarea , organizarea, coordonarea, urmarirea si controlul
indeplinirii deciziilor;
urmareste si evalueaza economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele
de conducere si de executie din cadrul institutiilor publice. utilizeaza resursele
financiare, umane si materiale pentru indeplinirea obiectivelor si obtinerea
rezultatelor stabilite;

raspunde de stabilirea planului de audit pe baza evaluarii riscurilor asociate
diferitelor structuri, activitati, programe, proiecte sau operatiuni si a
recomandarilor unitare elaborate de Ministerul Finantelor Publice
participd la instruirile si activitdtile de perfectionare a auditorilor interni
organizate de Ministerul Finantelor Publice si colaboreaza cu structurile
ministerului pentru solutionarea problemelor ce apar in timpul activitatii
desfasurate;
prezentele atributii se completeaza cu cele din Regulamentul de organizare si
functionare a auditului intern;
indeplineste si alte atributii incredintate de presedinte si Consiliului Judetean.

5.2 ATRIBUTIILE SERVICIULUI REPREZENTARE

Art.13 Serviciul reprezentare este in subordinea directd a presedintelui si
coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente pe care le are in subordine :

* Relatii publice s1 mass-media

* Compartiment integrare europeana si reforma

* Secretariat

* Consilieri

5.3 ATRIBUTHHLE COMPARTIMENTULUI RELATII PUBLICE SI MASS-MEDIA

Art.14 Relatiile publice si mass-media indeplineste in conditiile legii, urméatoarele
atributii:

informeazad presedintele consiliului judetean despre continutul articolelor si al
informatiilor din mass-media referitoare la activitatea administratiei publice



popularizeaza prin mass-media principalele actiuni organizate de Consiliul
Judetean

creeazd cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute de
presedintele consiliului judetean

elaboreaza si actualizeaza buletinul informativ privind informatia publica
potrivit Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public

elaboreaza raportul privind accesul la informatia publica

coordoneaza punctul de informare, documentare si consiliere

elaboreaza raportul solicitarilor anuale privind informatia de interes public
asigura realizarea abonamentelor la presa

elaboreaza si transmite comunicatele de presd referitoare la evenimentele si
activitdtile desfasurate

asigura alimentarea site-ului cu informatii de interes public, potrivit Legii nr.
544/2001 precum si Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica.

au obligatia sd raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public in
termen de 10 zile sau dupa caz in cel mult 30 de zile de la inregistrarea
solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor de
documentare si de urgenta solicitdrii

in cazul in care durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei
solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in
maximum 30 de zile cu conditia Instiintdrii acestuia in scris despre acest fapt in
termen de 10 zile

au obligatia sa motiveze §i sd comunice in termen de 5 zile de la primirea
cererilor refuzul comunicarii informatiilor solicitate

au obligatia sa precizeze conditiile si formele in care are loc accesul la
informatiile de interes public s1 pot furniza pe loc informatiile solicitate verbal
solicitarea informatiilor de interes public se pot realiza, dacd sunt intrunite
conditiile tehnice necesare si in format electronic.

monitorizeaza zilnic presa si editiile on-line

indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului Judetean

5.4 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI INTEGRARE EUROPEANA SI
REFORMA

Art.15 Compartimentul integrare europeand si reformd indeplineste in conditiile
legii, urmatoarele atributii:



intocmeste, asigura si prezintd spre aprobare Consiliului Judetean programele
intalnirilor cu delegatii din tara si strainatate

asigura Tmpreunad cu serviciul administrativ si protocol activitatile de protocol
ocazionate de primirea de invitati sau delegati din tara si straindtate

asigura traducerea obiectivda a convorbirilor oficiale si ia masuri pentru
pastrarea confidentialitatii acestora

asigura traducerea corespondentei si a materialelor primite in limbi straine
sprijind realizarea actiunilor de infratiri a localitatilor si unitatilor administrativ-
teritoriale din judetul Ilfov

pregateste si redacteaza 1in calitate de coordonator, impreund cu
compartimentele de specialitate, documentatia in vederea cooperarii sau
asocierii cu alte autoritdti ale administratiei publice locale din strdinatate in
vederea promovarii unor interese comune.

transmite spre avizare ministerelor abilitate , proiectele de acorduri sau
conventii de cooperare pe care Consiliul judetean intentioneaza sa le incheie cu
alte autoritati din alte tari, inainte de supunerea lor spre aprobare

identifica sursele de finantare a proiectelor consiliului judetean. Aceste surse
pot fi guvernamentale, finantari externe - PHARE, ISPA, SAPARD, B.M.
asigurd, in calitate de coordonator, realizarea programelor finantate de catre
U.E. sau alti finantatori in limita competentelor acordate si urmareste
finalizarea acestora

promoveaza programele de dezvoltare regionala impreuna cu autoritatile locale
din teritoriu §i institutiile abilitate

asigura si sustine promovarea intereselor regionale ale judetului Ilfov, in tara si
strdindtate prin crearea unei imagini pozitive a judetului, asocierea cu institutii
s1 agenti economici, intdrirea colaborarii cu organismele din U.E. ca factori
necesari si favorizanti ai integrarii in Uniunea Europeana

participd la intalnirile din tara si straindtate de interes pentru judetul Ilfov
asigurd legatura cu autoritatile publice locale

coordoneaza colaborarea cu organizatiile nonguvernamentale din judet si cu
cele interne si europene

colaboreaza si sprijina consiliile locale impreund cu celelalte compartimente in
elaborarea programelor privind dezvoltarea economico-sociald a comunelor si
oragelor, in functie de solicitarile acestora si de competenta oferita de legile in
vigoare

elaboreaza sau coordoneaza elaborarea proiectelor al carui initiator este
Consiliul Judetean pe proiecte de integrare europeana

urmareste i aplicd prevederile cuprinse in strategiile si programele de reforma
a administratiei publice locale, elaborate pe baza Programului de guvernare
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participa la activitati de aplicare a prevederilor actelor normative vizand
aderarea Romaniei la Uniunea Europeana

actioneaza pentru atragerea societdtii civile in activitatile care au legatura cu
procesul de integrare europeana si participa la programele societdtii civile in
domeniul integrarii

indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului Judetean

5.5 ATRIBUTIILE CONSILIERILOR

Art. 16 Consilierii presedintelui, se afla in directa subordonare a

presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si au urmatoarele atributii:

informeaza presedintele, in toate situatiile cerute de acesta, in colaborare cu
directiile si serviciile de specialitate;

tin evidenta problematicii zilnice si asigurda documentatiile pentru analize,
sinteze, necesare presedintelui pe care le prezinta acestuia, apoi le difuzeaza
spre rezolvare;

in functie de domeniul in care sunt abilitati, analizeaza impreuna cu directorul
directiei de specialitate propunerile, proiectele si programele elaborate in
cadrul directiei respective, pe care le supune spre aprobare Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov;

in cadrul solicitdrilor de audienta, analizeaza cererile, si formuleaza raspunsuri
functie de domeniul in care sunt abilitati ;

in functie de problemele aparute sau la solicitarea autoritdtilor administratiei
publice locale, efectueaza deplasari in teritoriu §i informeaza Presedintele
Consiliului Judetean Ilfov asupra acestora.

urmaresc §i se informeaza de stadiul si evolutia lucrarilor din cadrul serviciilor
publice judetene ;

se preocupa de participarea la actiunile organizate de presedintele consiliului
judetean, a consilierilor judeteni sau a presedintilor sau secretarilor comisiilor
de specialitate;

organizeazd activitatea de primire de catre presedinte a delegatiilor
persoanelor juridice si fizice in functie de programul acestuia si participd cand
se considera necesar, la discutiile care au loc;

elaboreaza unele lucrari s1 desfasoarda  actiuni ce privesc activitatea
presedintelui pentru a asigura acestuia timpul necesar realizarii unor atributii si
sarcini importante;

asigura un climat propice de muncd in vederea realizarii sarcinilor ce revin
presedintelui;
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- contacteaza directorii directiilor de specialitate, sefii de servicii si birouri, In
vederea participarii acestora la intalnirile dispuse de presedinte;

- elaboreaza si raspunde de o parte din corespondenta adresatd presedintelui, pe
baza propunerilor si analizelor facute de presedinte si in numele acestuia;

- conduce colective de analiza si asigura coordonarea realizarii unor programe,
rapoarte, analize si informari dispuse de presedinte;

- Intocmeste sinteze, rapoarte, informari solicitate de autoritdtile administratiei
publice centrale.

- Indeplineste si alte atributii incredintate de presedinte Consiliului Judetean

5.6. ATRIBUTIILE SECRETARIATULUI

Art.17 Secretariatul este 1n directa subordonare a presedintelui, asigurd
permanenta la cabinetul presedintelui si indeplineste atributii legate de secretariat,
de buna organizare a activitati, atributii ce se regasesc in prezentul regulament la
compartimentul secretariat din cadrul Directiei Juridice s1 Administratie Publica.

5.7. ATRIBUTIILE BIROULUI RESURSE UMANE

Art.18  Intocmeste, in conditiile legii, proiectul de hotirire cu privire la
aprobarea organigramei, determinarea numarului de personal si a functiilor din
cadrul aparatului propriu al consiliului judetean pe care il supune aprobarii
consiliului judetean;

- Impreuna cu celelalte directii din aparatul propriu al consiliului judetean,
intocmeste Regulamentul de Ordine Interna si Regulamentul de Organizare si
Functionare a aparatului propriu al consiliului judetean;

- coordoneazd activitatea de Intocmire a fisei postului pentru intreg personalul
din aparatul propriu al consiliului judetean;

- propune acordarea sporurilor de vechime in munca, pentru munca in conditii
nocive, pentru munca in timpul noptii si alte sporuri prevazute de lege;

- raspunde de buna desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor vacante
din cadrul aparatului propriu precum si a concursului pentru promovarea in
functii;

- propune desemnarea unor specialisti din cadrul compartimentelor de
specialitate ale consiliului judetean la concursurile organizate in vederea
ocupadrii posturilor vacante din cadrul aparatului propriu al consiliilor locale, la
solicitarea primarilor;

- la propunerea directorilor, supune spre aprobare acordarea de premii in cursul
anului, din fondul constituit prin aplicarea procentului de 2 % la fondul de
salarii precum si a premiului anual ce se acorda personalului din aparatul
propriu al consiliului judetean;
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intocmeste anexele la proiectul de buget privind cheltuielile de personal, ale
aparatului propriu al consiliului judetean;

stabileste, pe baza pontajului pentru timpul efectiv lucrat, drepturile de plata ce
se cuvin pentru intreg personalul aparatului propriu al consiliului judetean;
impreuna cu sefii de compartimente, intocmeste potrivit legii graficul privind
programarea efectudrii concediului de odihna, urmareste modul de efectuare al
acestuia;

tine evidenta concediilor medicale si fara plata acordate;

urmareste respectarea prevederilor legale in elaborarea statelor de functii ale
institutiilor publice de sub autoritatea consiliului judetean si le supune insusirii
presedintelui consiliului judetean;

gestioneazd cartile de muncd ale salariatilor din cadrul aparatului propriu al
consiliului judetean si conducerii acestuia si efectueaza operatiunile stabilite
prin lege;

raspunde de completarea si pastrarea dosarelor profesionale ale titularilor
cartilor de munca din aparatul propriu al consiliului judetean;

raspunde potrivit legii, de intocmirea actelor privind incadrarea, transferarea,
detasarea, delegarea si desfacerea contractelor de muncd pentru personalul
aparatului propriu al consiliului judetean;

intocmeste dispozitiile pentru salariati privind: schimbarea in functii, acordarea
de sporuri, sanctionari, care se inainteaza spre aprobare;

intocmeste, potrivit legii, dosarele de pensionare pentru limita de varsta si
invaliditate si raspunde de depunerea lor la organele de specialitate;

colaboreaza cu organele militare si de politie in vederea elaborarii lucrarilor
privind obligatiile militare ale personalului si a altor documente;

urmareste intocmirea de catre sefit de compartimente a fiselor de evaluare
profesionala anuald si acordarea calificativelor personalului din cadrul
aparatului propriu al consiliului judetean;

intocmeste, completeaza si elibereaza legitimatii de serviciu salariatilor, care
sunt inaintate spre semnare conducerii;

intocmeste si pastreaza condicile de prezenta pe directii;

intocmeste lunar statul de personal cu toate modificarile ce intervin pe o
perioada de o luna, stat ce este inaintat spre aprobare conducerii, dupa care un
exemplar se transmite Serviciului Contabilitate, iar al doilea rdmane spre
pastrare la Biroul Resurse Umane;

intocmeste si elibereaza in conditiile legii adeverinte de salariat numai pe baza
unei cereri cu numar de inregistrare depusa de salariat;

intocmeste documentatia necesard pentru mobilizarea salariatilor la locul de
munca privind completarea fortei de munca necesard la razboi conform H.G.
nr.25/17.04.1996 si tine legatura cu Comisariatul Militar al Judetului Ilfov si
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Serviciul de Mobilizare a Economiei si Pregatirea Teritoriului pentru Apdrare
Ilfov;
in cazul primirii referatelor de sanctionare din partea directiilor sau de la sefii
de compartimente, Biroul Resurse Umane solicitd celui sanctionat nota
explicativa si intocmeste dispozitiile de sanctionare ce se inainteaza conducerii;
supune conducerii, in urma studierii legislatiei aparute, propuneri pentru bunul
mers al activitatii consiliului judetean;
tine evidenta militara a angajatilor;

face mobilizarea salariatilor la locul de munci;

elibereaza si tine evidenta Ordinelor de deplasare si Biletelor de voie;
tine evidenta declaratiilor individuale cu privire la impozitul pe venitul global;
gestioneaza declaratiile de avere ale conducerii, salariatilor consiliului judetean
s1 ale consilierilor judetenti;

gestioneaza registrul de conventii civile;
tine legdtura cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici pentru intocmirea si
gestionarea bazei de date a functionarilor publici;

intocmeste fisele de evaluare anuald a posturilor si a salariatilor privind
performantele profesionale individuale;
intocmeste lunar statele de personal;
urmareste, calculeazd si comunica serviciului contabilitate si salariatilor
modificarile privind sporurile de vechime;
tine evidenta salariatilor care au drepturi la sporuri pentru conditii speciale de
munca;
intocmeste si Tnainteazd spre Comisia Judeteand de Statistica situatii statistice
lunare, semestriale si anuale cu privire la problemele de personal si salariile
angajatilor institutiei pe categorii de salarii si profesionale;

indruma si acorda asistenta de specialitate in legdtura cu aplicarea legislatiei n
vigoare privind salarizarea personalului din cadrul administratiei publice locale;
conform reglementarilor legale in vigoare tine evidenta si intocmeste Tmpreuna
cu Serviciul Contabilitate-Salarizare fisele fiscale ale salariatilor;

pe baza ofertelor primite de la centrele de perfectionare supune spre aprobare
presedintelui consiliului judetean graficele de participare la cursuri de
perfectionare a pregatirii profesionale a salariatilor din cadrul aparatului propriu
al consiliului judetean;

urmdreste impreund cu Serviciul Contabilitate-Salarizare sumele din bugetul
anual pentru cursurile de perfectionare;

- indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului Judetean.
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5.8 ATRIBUTII PROTECTIE DOCUMENTE CLASIFICATE

Art.19 Functioneazd in subordinea directd a presedintelui si indeplineste
urmatoarele atributii:

elaboreaza si supune aprobarii conducerii unitatii normele interne privind
protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si
il supune avizarii institutiilor abilitate, iar dupd aprobare actioneaza
pentru aplicarea acestuia;

coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate

asigurd pastrarea i organizeaza evidenta certificatelor de securitate si a
autorizatiilor de acces la informatiile clasificate;

monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a
informatiilor clasificate si modul de respectare a acestora ;

consiliazd conducerea unitdtii in legatura cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

informeazd conducerea unitatii despre vulnerabilitatile si riscurile
existente 1n sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune
masuri pentru inldturarea acestora:

actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate si a
autorizatiilor de acces;

intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau
pastrate de unitate pe clase si niveluri de secretizare;

efectueazd cu aprobarea conducerii unitatii, controale privind modul de
aplicare a masurilor legale de protectie a acestor informatii;

exercitd i alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate,
potrivit legii ;

indeplineste si alte atributii incredintate de presedinte
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CAPITOLUL VI ATRIBUTIILE DIRECTIEI JURIDICE SI
ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.20 Directia juridica, administratie publica se afld in directa coordonare
a secretarului general si asigura desfasurarea in conditii de legalitate, a activitatii
consililiilor locale din judet, in vederea realizdrii serviciilor publice de interes
judetean.

Art.21 Vizeazd de legalitate actele administrative elaborate la nivelul
Consiliului Judetean si indruma celelalte compartimente la intocmirea proiectelor
de hotarari.

Art.22 Asigurd asistenta juridicd compartimentelor din aparatul propriu al
Consiliului Judetean, precum si celor apartinand consiliilor locale si serviciilor
publice judetene, la cererea acestora..

Art.23 Organizeaza punerea in executare a legilor si hotararilor Guvernului,
precum si a hotararilor adoptate de Consiliul Judetean, urmareste si controleaza
modul de executare a acestora, informand operativ, conducerea Consiliului
Judetean asupra deficientelor constatate si a masurilor ce se impun a fi luate.

Art.24 Organizeaza si asigurd primirea si solutionarea petitiilor si cererilor
cetatenilor, contribuie la stabilirea contactelor si relatiilor publice dintre Consiliul
Judetean si locuitorii judetului, in vederea satisfacerii in cat mai mare masura, a
doleantelor legitime ale acestora.

Art.25 Asigurd indrumarea si controlul cu privire la activitatea de stare
civila si autoritate tutelara, desfasuratd de consiliile locale, sprijina activitatea
Serviciului public specializat pentru protectia copilului.

Art.26 Structura Directiei Juridice si Administratie Publica este :

- serviciul juridic —contencios, avizare legalitate acte  fiind
format din 2 compartimente
- serviciul administratie publica cuprinzand compartimentele de
- stare civila
- secretariat
- arhiva
- relatii cu publicul si petitii
- cancelarie consiliu si editare monitoare
- informatica

6.1. ATRIBUTIILE SERVICIULUI JURIDIC —-CONTENCIOS, AVIZARE
LEGALITATE ACTE

Art. 27 . COMPARTIMENT JURIDIC —CONTENCIOS
reprezintd Consiliul Judetean Ilfov, pe bazd de delegatie, in fata instantelor
judecatoresti, de contencios administrativ, de drept civil si penal, a organelor de
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urmarire penald, a notarilor publici, precum si in raporturile cu alte persoane
fizice sau juridice de drept public sau privat;

asigurd secretul si confidentialitatea activitatii sale, in conditiile legii;

tine evidenta activitatii sale desfasurate in cadrul Consiliului, precum si a
actelor si documentelor de serviciu aflate in posesia sa;

la solicitarea consilierilor judetului Ilfov acorda relatii juridice si consultatii de
specialitate;

avizeaza proiectele de hotarari si dispozitii pentru legalitate, avizul negativ va fi
motivat, avizele altor compartimente sunt prealabile avizului juridic;

initiaza actiuni in justitie, inclusiv exercitarea cailor legale de atac, pentru
apararea domeniului public si privat al judetului, a drepturilor si obligatiilor cu
caracter patrimonial, precum si a altor drepturi si obligatii prevazute de lege;
comunicd hotararile judecatoresti ramase definitive s§i1  irevocabile
compartimentelor implicate din cadrul aparatului propriu al Consiliului
Judetean Ilfov;

reprezintd Consiliul Judetean Ilfov in fata instantelor de judecata (inclusiv cea
de contencios administrativ) pe baza delegatiei data de conducere. In
concluziile orale sau scrise, va sustine cu demnitate si competenta drepturile si
interesele legitime ale Consiliului Judetean Ilfov pe care il reprezinta, cu
respectarea deontologiei profesionale;

acordd, la cerere asistenta juridicd pentru apdrarea intereselor legale ale
unitdtilor administrativ teritoriale respective, pe baza de delegatie eliberata de
primar;

avizeaza, din punct de vedere juridic, contractele de orice fel in care este parte
Consiliul Judetean Ilfov, legalitatea oricaror acte juridice de naturd sa angajeze
raspunderea patrimoniald ori sa aduca atingere drepturilor sau intereselor
acestuia;

1a masuri Tmpreund cu compartimentul de specialitate din cadrul Directiei
Economice pentru rezolvarea creantelor, obtinerea titlurilor executorii si
sprijinirea executarii acestora;

sprijind compartimentele de specialitate pentru solutionarea neintelegerilor cu
privire la incheierea contractelor economice;

participa la activitatea diverselor comisii sau colective in a cdror componenta
sunt prevazuti i salariati ai acestui compartiment;

asigura consultatii juridice consilierilor judeteni si comisiilor de specialitate;
comunicd hotdrarile judecatoresti ramase definitive si irevocabile si
compartimentelor implicate din cadrul aparatului propriu al consiliului
judetean;

initiaza, redacteaza proiecte de dispozitii, regulamente si alte acte cu caracter
normativ si individual
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- tine evidenta tuturor cauzelor aflate in curs de judecata urmarind finalizarea cu
celeritate a acestora prin asigurarea reprezentarii in fata instantelor

- primeste , analizeaza si solutioneaza in termen legal corespondenta specifica

- asigurda existenta unui fond de documentare de specialitate reprezentand
biblioteca juridicd a consiliului judetean , precum si actualizarea continud a
acesteia

- Indeplineste si alte atributii stabilite de lege prin alte acte normative, prin
hotarari ale consiliului sau dispozitii ale presedintelui.

Art.28. COMPARTIMENT AVIZARE LEGALITATE ACTE

- vizeaza dispozitii pentru legalitate, avizul negativ va fi motivat, vizele altor
compartimente sunt prealabile avizului juridic

- verifica valabilitatea actelor prezentate de salariatii consiliului judetean si le
avizeaza in vederea inscrierii lor in carnetul de munca;

- tine evidenta actelor normative publicate in Monitorul Oficial al Romaniei si
asigura formarea bibliotecii juridice si de documentare

- rezolva corespondenta, solutionand in conformitate cu prevederile legale
adresele primite

- reprezinta la cerere consiliile locale in unele cauze aflate pe rolul instantelor de
judecata

- coordoneaza activitatea consiliilor locale, in conformitate cu prevederile Legii
215/2001

- Indruma activitatea consiliilor locale, in vederea respectarii prevederilor actelor
normative privitoare la eliberarea certificatelor, adevedintelor si dovezilor
solicitate de catre cetdteni, in realizarea unor drepturi legale;

- sprijina activitatea comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean; asigura
asistenta de specialitate consilierilor, in elaborarea proiectelor de hotarari sau a
altor lucrdri; Intocmeste rapoarte, avize, pe marginea lucrarilor si documentelor
transmise de Consiliul Judetean pentru analiza;

- propune, in colaborare cu celelalte compartimente, masuri de imbunatatire a
relatiilor dintre serviciile publice ale consiliilor locale si cetateni; generalizeaza
experienta pozitiva din acest domeniu;

- vizeaza pentru legalitate dispozitiile de sanctionare ale angajatilor din
compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin legi__

- coordoneaza si indruma consiliile locale pentru aplicarea corecta a legilor si
altor acte normative, precum si a hotararilor Consiliului Judetean;
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coordoneaza si indrumd consiliile locale in vederea respectdrii prevederilor
actelor normative  privitoare la eliberarea certificatelor, adeverintelor
soliciatate de cdtre cetateni (existenta dovezilor solicitate in evidentele proprii
ale primariilor)

indruma secretarii de orase si comune cu privire la modul cum se initiaza
proiectele de hotdrari si dispozitii, argumentele ce trebuie sd le contina,
motivarea lor in drept si fapt, intocmirea rapoartelor compartimentelor de
resort, avizele comisiilor de specialitate;

indruma secretarii cu privire la modul cum se exercitd adoptarea hotararilor,
numarul de voturi ce trebuie sd-l intruneasca diverse hotarari ce sunt puse in
discutia consiliului local;

acorda asistentd de specialitate Tn completarea si tinerea la zi a datelor din
registrul agricol, organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei,
constructiilor si animalelor;

acorda asistenta, de specialitate primarilor si secretarilor pentru asigurare
conditiilor tehnico-materiale necesare desfasurarii alegerilor generale si locale,
precum si a referendumurilor ce se organizeaza;

in colaborare cu celelalte servicii de specialitate acorda sprijin primarilor,
viceprimarilor, secretarilor si celorlalti functionari publici din aparatul
consiliilor locale in probleme de adminsitratie publica, legislatie si organizare;
acorda asistenta de specialitate consiliilor locale in organizarea si pastrarea
arhivei, ca si pentru Tmbunatatirea nomenclatorului dosarelor;

sprijina consiliile locale in elaborarea si reactualizarea regulamentelor, sau dupa
caz, a statutelor prevazute de lege;

sprijind, indruma si coordoneazd consiliile locale pentru organizare pazei
bunurilor, prevenirea si stingerea incendiilor, modul de constatare si aplicare a
contraventiilor

sprijind autoritatile administratiei publice locale in procurarea publicatiilor cu
caracter juridic, a unor tiparituri $i imprimate necesare;

elaboreaza si prezintd informari, situatii i rapoarte cu privire la activitatile
desfasurate;

asigurd unde este cazul convocarea primarilor si secretarilor la sedinte;

6.2. ATRIBUTIILE SERVICIULUI ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.29 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA

Se afla in subordinea Sefului Serviciului administratie publica locala
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indrumd metodologic, urmareste si controleazd activitatile de stare civila si
autoritate tutelara, desfasurate in comune si orase — conform art.116 litera “o0”
din Legea nr.215/2001, a administratiei  publice locale modificata  si
completata

indrumd si controleaza, cel putin o datd pe an, la nivelul consiliilor locale
activitatea de stare civild, inscrierea si comunicarea catre cei in drept a
mentiunilor de stare civild, intocmirea documentelor cu privire la anulare,
rectificarea sau completarea ulterioara a unor acte de stare civila, reconstituirea
tardiva ori transcrierea actelor de stare civild in conditii speciale;

asigurd solutionarea corectd a unor aspecte deosebite ce apar in activitatea de
stare civild, atribuirea codurilor numerice personale si indreptarea erorilor
constatate;

constatd si sanctioneaza faptele ce constituie contraventii la regimul actelor de
stare civila;

pastreaza exemplarul II al registrelor de stare civila de la consiliile locale timp
de 100 de ani si asigurd securitatea $i conservarea acestora; inscrie mentiunile
privind modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in exemplarul
II;

incheie nota de constatare cu privire la controalele efectuate si propune
masurile necesare pentru eliminarea deficientelor semnalate;

elibereaza extrase pentru uzul organelor de stat privind Inregistrarile 1n
registrele de stare civild, exemplarul II;

primeste si distribuie listele codurilor numerice personale si suplimentele
acestora, consiliilor locale;

analizeaza si avizeaza cererile si documentele anexate privind incuviintarea
casatoriei cu dispensa de varsta si grad de rudenie;

propune luarea masurilor necesare pentru pastrarea in conditii de deplina
siguranta a documentelor de stare civila;

propune sesizarea Inspectoratului Judetean de Politie cu privire la disparitia
unor acte si certificate de stare civila sau a altor documente si participa la
verificarea ce se efectueaza pentru solutionarea cazurilor respective;
intocmeste situatia semestriala cu principalele activitati de stare civila pe care o
transmite catre Ministerul Administratiei si Internelor si Directia de Evidenta
Informatizata a Persoanei Bucuresti;

propune sanctionarea delegatilor de stare civila Tn a caror activitate s-au
constatat deficiente;

asigura aprovizionarea si gestioneaza registrele, certificatele de stare civila,
listele de coduri numerice si alte materiale, pe care le predd referintelor de
stare civild, conform legii;
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desemneazad un reprezentant sa participe la concursurile pentru incadrarea de
personal de specialitate in domeniul starii civile de primarii;

organizeaza periodic, perfectionarea pregatirii profesionale a referintelor de
stare civila;

indruma activitatea de autoritate tutelard din judet;

urmdreste modul in care primariile comunale raspund solicitdrilor adresate de
Comisia pentru protectia copilului si Serviciului public specializat pentru
protectia copilului.

verifica in teren modul de intocmire a anchetelor sociale solicitate de instantele
de judecata;

verificd modul in care se tine evidenta minorilor aflati in dificultate la primari
(registru de evidenta minorilor completat la zi ).

acorda sprijin de specialitate, primariilor in probleme ce privesc instituirea
tutelei, curatelei, punerea sub interdictie;

colaboreaza cu organele sanitare si de politie in vederea respectarii dispozitiilor
legale privind 1Inregistrarea nasterii, identificarea copiilor abandonati si alte
asemenea actiuni prevazute de lege;

urmdreste Intocmirea la timp §i Tn mod corespunzator a buletinelor statistice,
anexelor succesorale si alte lucrdri curente in legatura cu activitatea de stare
civila;

acorda relatii publicului privind problemele de stare civild si autoritate tutelard
si furnizeaza informatii de specialitate la cerere, consilierilor judetenti;

tine evidenta cazurilor de retragere , renuntare sau acordare a cetdteniei romane;
indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de presedinte, secretarul
general al judetului si conducerea directiei;

Art.30 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI SECRETARIAT

primeste si inregistreaza corespondenta in registrul unic de intrare-iesire $i o
preda pe condica sefului de cabinet al presedintelui sau dupa caz secretarului
general al judetului pentru rezolutie;

- urmareste circulatia si inregistrarea  corespondentei la directiile si serviciile
independente ale consiliului judetean pe baza rezolutiei celor in drept;

asigurd gestionarea timbrelor postale;

tine evidenta scrisd a recomandatelor;

expediaza corespondenta in teritoriu, operand iesirile in registru;

completeaza condica de transmitere a corespondentei prin curier;
inregistreaza monitoarele oficiale si le transmite celor in drept;

tine evidenta sigiilor si a stampilelor existente la nivelul Consiliului Judetean;
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realizeaza legaturile telefonice pentru presedinte, vicepresedinti;
asigurd intrarea persoanelor chemate sau inscrise in audiente la presedinte si
vicepresedinte la orele stabilite s1 in conformitate cu cerintele acestora;
indeplineste la nevoie, atributii de protocol;
asigura secretariatul Autoritatii teritoriale de ordine publica

Intocmeste procesul verbal al sedintelor comisiilor cat si al sedintelor

Autoritatii
- tine evidenta proceselor verbale

primeste, Inregistreaza si transmite spre rezolvare potrivit rezolutiei conducerii,
la compartimentele de specialitate, scrisorile §i propunerile adresate de cetateni
si expediaza in termenul legal raspunsurile catre acestia;

organizeazd primirea in audientd a cetatenilor de catre presedintele,
vicepresedintii si secretarul general al judetului si urmadreste rezolvarea
problemelor ridicate in limitele competentelor legale ale consiliului judetean;

se preocupd de completarea bibliotecii juridice a consiliului judetean si de
efectuarea abonamentelor pentru diverse publicatii solicitate de conducerea
consiliului judetean;

indeplineste potrivit legii 1 alte atributii incredintate de presedinte,
vicepresedinti, secretar general sau director executiv.

ART.31 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ARHIVA

asigura legaturd cu Directia Judeteana a Arhivelor Nationale in vederea
verificarii si confirmarii nomenclatorului la constituirea dosarelor;

verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventar, dosarele constituite;
asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din arhivd, pe baza
registrului de evidenta curenta;

cerceteaza documentele din depozite si cu aprobarea secretarului elibereaza
certificate, copii, extrase sau adeverinte, in conditiile prevazute de lege;

pune la dispozitie, pe baza de semnatura si tine evidnta documentelor
imprumutate compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean, iar la restituire
verifica integritatea documentului imprumutat;

indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de presedinte, secretarul
general al judetului si conducerea directiei.

Art.32 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI RELATII CU PUBLICUL
SI PETITII

Comunicd programul de audientd al fiecarei persoane de conducere;
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respectd prevederile O.G.nr.27/2002 privind solutionarea petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

asigura anchetarea la fata locului pentru solutionarea corespunzatoare;

aduce la cunostinta Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov situatiile cu grad de
dificultate ridicat;

este obligat sd urmareasca solutionarea si redactarea in termen a raspunsului.
Expedierea raspunsului catre petitionar se va face numai prin intermediul
compartimentului care a Inregistrat petitia, acesta ngrijindu-se si de clasare si
arhivare;

trimite petitiille gresit indreptate in termen de 5 zile de la inregistrare cdtre
compartimentul autoritdtilor sau institutiilor publice in ale caror atributii intra
rezolvarea problemelor semnalate in petitie;

claseaza petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecut datele de identificare a
petitionarului, Intrucat nu se iau in considerare potrivit legislatiei in materie;
comunica petitionarului, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii petitiei,
raspunsul, indiferent dacd solutia este favorabila sau nefavorabila,

solutioneaza petitiile primite de la o alta autoritate sau institutie publica, in
termen de 30 de zile de la primire;

in situatia in care aspectele sesizate prin petitie necesitd o cercetare mai
amanuntitd, conducdtorul autoritatii sau institutiei publice poate prelungi
termenul prevazut cu cel mult 15 zile;

intocmeste semestrial raportul privind activitatea proprie de solutionare a
petitiilor si il inainteaza, spre analizd conducerii Consiliului Judetean Ilfov;
furnizeaza informatii asupra activitdtii autoritatilor administratiei publice
locale;

indeplineste orice alte atributii primite de la seful serviciului, directorul
directiei, secretarul general al judetului, vicepresedintii Consiliului Judetean
[lfov, presedintele Consiliului Judetean Ilfov;

elaboreazd si prezinta informadri, situatii i rapoarte cu privire la activitdtile
desfasurate;

comunicd programul de audientd al fiecdrei persoane de conducere si
organizeaza  primirea In audientd a cetdtenilor, comunicand rezolvarea
problemelor ridicate;

actualizeaza anual buletinul informativ ce contine informatiile de interes public
prevazute la art.5 alin.(1) din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

23



Art. 33 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI CANCELARIE CONSILIU SI
EDITARE MONITOARE

- asigura convocarea in sedintd a consilierilor, precum si a invitatiilor stabiliti de
conducere, la sedintele acestora;

- asigura convocarea membrilor comisiilor de specialitate la sedintele de comisii,
la solicitarea presedintelui comisiei;

- 1a masurile prevazute de lege pentru asigurarea publicitdtii necesare privind
tinerea sedintelor Consiliului judetean si a hotararilor adoptate;

- sub supravegherea secretarului general al Consiliului Judetean, intocmeste
proiectul ordinii de zi a sedintelor Consiliului Judetean, la cererea presedintelui,
a cel putin unei treimi din numarul membrilor consiliului ori la solicitarea
prefectului, adresate presedintelur Consiliului Judetean si actioneaza pentru ca
raportorii sau initiatorii de proiecte de hotarari prevdzute niste materiale la
timp, intocmite corespunzator §i Insotite dupa caz, de avizele sau acordurile
necesare;

- tine legatura cu comisiile pe domenii de specialitate ale Consiliului Judetean
de acestea si pentru intocmirea avizelor de speciliatate;

- pune la dispozitia consilierilor sau a membrilor comisiilor de specialitate
materialele inscrise in ordinea de zi a sedintelor;

- asigura intocmirea proceselor-verbale pentru sedintele consiliului judetean, si
ori de cate ori este nevoie;

- tine evidenta hotararilor, a dispozitiilor s1 pastreaza registrul de prezenta a
consilierilor la sedintele Consiliului Judetean;

- asigura comunicarea la termenele prevazute de lege a hotararilor Consiliului
Judetean si a dispozitiilor presedintelui;

- constituie si pastreazd dosarele sedintelor Consiliului judetean;

- participd la Intocmirea Monitorului Oficial al Judetului, prin punerea la
dispozitia colectivului redactional a materialelor;

- tine evidenta numerica si pe partide a consilierilor locali si judeteni, punand la
dispozitia Consiliului Judetean toate datele ce privesc consilierii judetent;

- asigura transparenta decizionala in baza Legii nr. 52 /2003;

- asigura publicarea in Monitorul Oficial al judetului a urméatoarelor documente;

- hotararile si dispozitiile cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritatile
locale care nu au monitoare proprii;

- dispozitiile cu caracter normativ ale presedintelui consiliului judetean;

- declaratii de politica judeteana si alte asemenea declaratii;
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- indeplineste orice alte atributii stabilite de lege, de conducerea consiliului
judetean, de secretarul general sau directorul executiv al directiei.

Art. 34 COMPARTIMENT INFORMATICA

Compartimentul Informaticd asigura informatizarea §i conducerea
computerizata a tuturor activitatilor prelucrabile pe calculator, propunand strategia
crearii si functiondrii sistemului, necesarul de echipamente si personal, urmarind
buna functionare a acestuia.

Atributiile Compartimentului Informatica sunt:

« Coordoneaza, indruma si supravegheaza activitatea de:

1.
2.

arhivare pe suport magnetic a documentelor din cadrul Consiliului;

realizarea bazei de date geografice pe baza implementdrii unui sistem
GIS 1n cadrul Consiliului, In colaborare cu alte firme interesate in
domeniu;

. implementeaza programe achizitionate de la terti, pentru activitatile din

cadrul Consiliului;

e Administreaza reteaua informatica a Consiliului Judetean Ilfov:

l.
2.

raspunde de planificarea, instalarea si operarea in cadrul retelei;

coordoneaza instalarea hardului si softului de retea pe server si statiile de
lucru, supraveghind activitatea tertilor producatori si furnizori de
echipamente (inclusiv soft de retea), din faza de testari si pana la punerea
definitiva in functiune;

. 1nitiazd proiecte de contracte pentru executarea lucrarilor, prestarilor de

servicii si urmareste realizarea lucrarilor la termenele convenite;

supravegheaza toate modificdrile la server, cablare si alte surse ale
retelei, asigurand capacitati suficiente pentru aplicatii noi;

. instaleaza caracteristicile utilizatorilor, parolele, directoarele utilizatorilor

st drepturile de acces in retea;

stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planificand si
supraveghind salvarea regulatd a datelor pe suport extern.

* Asigura instruirea continuud a personalului:
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1. acordd asistenta pentru ridicarea nivelului de cunostinte a personalului
privind operarea pe calculator;

2. raspunde de realizarea §i dotarea unui punct documentar cu carti si
reviste de specialitate in domeniul calculatoarelor;

3. instruieste personalul, sau, dupa caz, propune efectuarea unor cursuri de
pregatire in cadrul altor institutii, privind modul de utilizare a noilor
aplicatii instalate.

* Mentine echipamentele informatice in stare de functionare:

1. raspunde de instalarea hardului. Poate contracta, cu aprobarea conducerii
Consiliului, lucrari de service pentru echipamentele din dotare;

2. instruieste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de
calcul si controleazd modul in care aceste instructiuni sunt respectate;

3. se preocupa de schimbarea la timp a consumabilelor (toner, riboane,
cartuse) intocmind in acest sens necesarul trimestrial.

* Alte atributii:

1. coordoneaza din punct de vedere informational, activitatile in care este implicat
Consiliul, asigurand necesarul de echipament de calcul si soft specializat;

2. coordoneazd si participd direct la realizarea machetelor cu continut grafic
deosebit (diplome, antete, anunturi, harti tematice etc.) cat si a acelor
documente complexe care necesitd cunostinte de nivel superior in utilizarea
calculatoarelor;

3. consiliazd conducerea Consiliului in probleme de informatica;

4. prezinta, la cererea Consiliului, rapoarte si informari privind activitatea
compartimentului, in termenul s1 forma solicitata;

5. Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotaréri in domeniul de
activitate al serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul;

6. exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari
ale Consiliului sau dispozitii ale Presedintelui.
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CAPITOL VII ATRIBUTIILE DIRECTIEI ECONOMICE

Art.35 Directia economica este compartimentul de specialitate al aparatului
propriu al consiliului judetean, aflatd in coordonarea domnului vicepresedinte
Panea Ion.

Directia economicd asigura realizarea atributiilor ce-i revin acesteia In
urmatoarele domenii de activitate:
- contabilitate salarizare;

- buget, venituri si cheltuieli;
- administrativ si protocol;
- promovarea activitatii atreprenoriale;

Art. 36 Atributii privind exercitarea controlului financiar preventiv propriu:

1) exercitd controlul financiar preventiv asupra operatiunilor care vizeaza in
principal:

a) angajamentele legale si angajamentele bugetare;

b) deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizdrii trimestriale s1 pe subdiviziuni a clasificatiei
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;

d) ordonarea cheltuielilor;

e) constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor
de incasare;

f) concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al
judetului;

g) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd
domeniului privat al judetului;

h) alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor
publice;

2) asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din
bugetul consiliului judetean (alimentarea cu mijloace banesti, plati reprezentand
cheltuieli din bugetul propriu, eliberdri de valori materiale si pentru alte
operatiuni specifice potrivit reglementarilor in vigoare);

3) raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de platd cétre organele
bancare si cele contabile si urmareste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea lor si a documentelor insotitoare asigurand incadrarea corectd pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor prevazute in bugetul aprobat;

4) analizeaza cererile si documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la
trezorerie pentru cheltuieli curente si de capital urmarind respectarea legalitatii,
necesitatii si oportunitatii acestora in limitele aprobate prin buget si in raport cu
indeplinirea actiunilor si utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior,
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5)

6)

7)

vireaza in conturile disponibile sumele aprobate in limita prevederilor si potrivit
destinatiei stabilite;

conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul
de venituri si cheltuieli aprobate prin mijloacele bugetare, extrabugetare si din
alte fonduri legal constituite, a gestionarii valorilor materiale, bunurilor de
inventar si mijloacelor banesti, a decontarilor cu debitorii si creditorii §i exercita
controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurdrii integritatii
patrimoniului propriu;

exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura
incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, ludnd masurile
necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci cand este cazul;

raspunde de organizarea efectudrii la timp a operatiunilor de inventariere a
valorilor materiale, banesti si a decontarilor cu bugetul propriu si asigura
efectuarea acestor operatiuni la unitatile subordonate.

7.1.,ATRIBUTIILE SERVICIULUI CONTABILITATE - SALARIZARE

Art.37 Atributiile Serviciului Contabilitate-Salarizare sunt urmatoarele:

- urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul judetean, fondurile
extrabugetare, propunand masuri cand se constatd ca acestea nu se
realizeaza potrivit prevederilor legii;

- 1In colaborare cu serviciile de specialitate, realizeazad necesitatea,
oportunitatea si legalitatea listelor de lucrari si alte obiective de investitii
a caror finantare se asigurda din bugetul judetean, asigurd alocarea
fondurilor necesare in vederea realizari obiectivelor de investitii;

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a surselor
aprobate in vederea efectudrii cheltuielilor proprii, conduce evidenta
alimentdrii contului cu mijloace banesti;

- raspunde de Intocmirea documentelor de platd cétre organele bancare si
cele contabile si urmareste oprirea la timp a extraselor de cont si
verificarea lor si a documentelor Tnsotitoare, asigurand incadrarea corecta
pe subdiviziuni;

- conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetele de venituri si cheltuieli aprobate din mijloacele bugetare,
extrabugetare si din alte fonduri legal constituite, a gestionarii valorilor
materiale, bunurilor de inventar si mijloace banesti, a decontarilor cu
debitorii si creditorii si exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in
vederea asigurarii integritatii patrimoniului privind bugetul propriu;

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie,
asigurd incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata si ia
masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor, atunci cand este cazul;
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raspunde de organizarea efectudrii la timp a operatiunilor de inventariere
a valorilor materiale, banesti si a decontarilor cu bugetul propriu;
intocmeste raportul contabil privind executia bugetului propriu al
Consiliului Judetean Ilfov;

inainteaza raportarea operativa si lunard la organele in drept;
indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Ilfov, vicepresedinti, director executiv, precum si
cele rezultate din prevederile legilor si actelor normative in vigoare;

tine evidenta figelor zilnice de activitate a autovehiculelor din dotare, a
pieselor auto s1 a consumului de carburant;

intocmeste fisele fiscale la sfarsitul anului;

intocmeste declaratiile cu privire la viramentele datorate bugetului de stat
s1 bugetului asigurarilor sociale;

tine evidenta garantiilor de buna executie si celor materiale;

intocmeste lunar, trimestrial si anual situatiile statistice;

intocmeste fisele fiscale ale salariatilor;

indeplineste si alte atributii incredintate de conducerea institutiei.

7.2.ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, VENITURI SI CHELTUIELI
Art. 38 Atributiile Compartimentului Buget, Venituri si Cheltuieli sunt
urmatoarele:

organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a lucrarilor
privind bugetul judetean, (pregatire, alcatuire, executie);

propune solutii, metodologii si tehnici de lucru pentru elaborarea
bugetului;

exercitd un control riguros asupra indeplinirii politicii bugetare a
Consiliului Judetean;

exercitd un control preventiv asupra oportunitatii inscrierii obiectivelor in
listele de investitii, din fonduri alocate de la bugetul de stat, fonduri
speciale sau din venituri proprii.

elaboreaza proiectul de buget propriu centralizat, pe baza datelor
furnizate de Directiilor de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
[lfov, Serviciul Contabilitate Salarizare, Centrul Militar judetean,
Inspectoratul de Protectie Civila Ilfov, Serviciul Public Specializat pentru
Protectia Copilului Ilfov, Serviciul Public de Protectie a Plantelor,
precum si de catre institutiile de invatdmant special de stat aflate pe raza
judetului.

raspunde de efectuarea lucrarilor pregatitoare pentru bugetul propriu si
pentru bugetul judetean cu repartizarea pe unititi administrativ-
teritoriale a creditelor de la bugetul de stat, defalcarea pe trimestre a
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acestora, scop in care lucreaza in stransa colaborare cu consiliile locale,
Inspectoratul de Stat Teritorial pentru Persoane cu Handicap,
Inspectoratul Scolar, Directia Generalda a Finantelor Publice si a
Controlului Financiar de Stat - Ilfov, Ministerul Finantelor Publice.
analizeaza proiectele de buget ale institutiilor publice finantate integral
sau in completare din bugetul consiliului judetean;
elaboreaza impreuna cu celelalte compartimente de specialitate propuneri
privind proiectia veniturilor si a cheltuielilor pe urmatorii 3- 5 ani,
precum si programul de actiuni multi anuale, detaliat pe obiective si ani
de executie, atat pentru bugetul propriu cat si pentru institutiile publice de
sub autoritatea consiliului judetean;
in baza contului de executie si a darii de seama intocmite de Serviciul
Contabilitate Salarizare, intocmeste contul de executie pentru bugetul
propriu, urmarind defalcarea cheltuielilor pe surse de finantare, precum si
incadrarea acestora in prevederile aprobate.
analizeaza si verificdA documentele care stau la baza solicitarilor
consiliilor locale pentru sumele solicitate de la bugetul statului.
acorda asistenta de specialitate consiliilor locale pentru intocmirea legala
a bugetelor locale, precum si pentru realizarea contului de executie,
sesizand nerespectarea dispozitiilor legale in vigoare;
intretine si actualizeazd permanent baza de date cu informatii asupra
bugetelor locale si a bugetului propriu, precum si a executiilor lunare si
trimestriale, primite din teritoriu. De asemenea se actualizeaza permanent
baza de date cu informatiile aferente rectificarilor de buget, primite de la
Ministerul Finantelor Publice
urmareste  incasarea impozitelor, taxelor si a celorlalte venituri ale
bugetului judetean in conformitate cu prevederile legislatiei care a stat la
baza constituirii acestor resurse financiare;
colecteaza date din teritoriu pentru planuri economice de lungd sau de
scurta durata;
colecteaza date pentru analize economice privind diverse domenii de
activitate finantate din bugetul de stat.

- proiecteazd banci de date necesare prelucrarii informatiilor

privind bugetul judetean;
- verificd, analizeaza si intocmeste proiecte de hotarare pe care le
supune dezbaterii consiliului judetean privind:

contractarea de imprumuturi interne sau externe, pe termen mediu sau
lung, pentru realizarea de investitii publice de interes judetean precum si
refinantarea datoriei publice judetene;
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b) utilizarea pand la lichidarea soldului fondului de tezaur constituit la

nivelul consiliului judetean pentru realizarea de investitii publice de
interes judetean;

- asigurd legdtura intre Consiliul Judetean Ilfov si alte Consilii Judetene
privind bugetul;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
[lfov, de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director
executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

7.3.ATRIBUTIILE SERVICIULUI ADMINISTRATIV SI PROTOCOL

Art.39 Atributiile Serviciului Administrativ si Protocol sunt urmatoarele:

organizeaza Intreaga activitate a serviciului, urmdrind realizarea
sarcinilor de catre personalul din subordine conform atributiilor fiecaruia,
a folosirii eficiente a timpului de munca intocmind fisa postului pentru
fiecare salariat din subordine;

1a masuri si raspunde de executarea lucrdrilor de intretinere, utilizare si
buna gospodarire a cladirilor din administrate de Consiliul Judetean si a
celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar aflate in administrarea
institutiet;

asigurd conditiile pentru desfasurarea conferintelor de presa in colaborare
cu Serviciul Reprezentare,

organizeaza primirea delegatiilor din tard si strainatate in colaborare cu
compartimentele de resort din cadrul Consiliului Judetean Ilfov;
coordoneaza asigurarea gardrii masinilor institutiei, buna desfasurare a
activitatii de exploatare, intretinere si reparatii a mijloacelor auto din
dotare, urmarind folosirea rationald a acestora cu respectarea strictd a
dispozitiilor legale in materie, propune la plata costurile legate de aceste
activitati;

asigurd respectarea prevederilor legale privind incadrarea in necesarul de
carburanti, lubrefianti, anvelope, piese de schimb, tine evidenta foilor de
parcurs si ale altor situatii care sunt legate de parcul auto.

verifica si raspunde de modul de completare a foilor de parcurs pentru
autoturismele din parcul propriu;

urmareste Tncadrarea 1n cota lunara de benzina si are obligatia de a sesiza
conducerea unitatii cu privire la depasirile cotei de benzina, urmand ca
prin masurile dispuse de conducere sa regleze depasirile respective pana
la sfarsitul anului;

asigura incheierea contractelor pentru lumina, apd, canal, asigurari
"ADAS" pentru soferi si diverse prestiri de servicii si urmareste
realizarea acestora;
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urmareste gospodarirea rationala a energiei electrice, combustibililor,
apei, hartiei, rechizitelor si a altor materiale de consum;

organizeaza si asigura efectuarea curateniei in birouri si celelalte incaperi
si spatii aferente imobilelor Consiliului Judetean, intretinerea spatiilor
verzi, ale cdilor de acces precum si deszapezirea acestora;

face propuneri privind planul de investitii si reparatii pentru imobile,
instalatii aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrarea
Consiliului  Judetean, urmareste realizarea lucrdrilor respective si
participa la efectuarea reparatiilor;

asigura  depozitarea, conservarea si  distribuirea  materialelor,
echipamentelor si rechizitelor de birou;

organizeaza si asigura accesul in sediul Consiliului Judetean Ilfov si paza
generald a imobilelor din administrarea Consiliului Judetean;

asigura aplicarea normelor de prevenire §i stingere a incendiilor in
imobilele din administrarea Consiliului Judetean;

intocmeste planul de evacuare si asigura instruirea intregului personal
asupra regulilor generale si specifice de prevenire a incendiilor;
urmareste dactilografierea, multiplicarea materialelor provenite din
activitatea serviciilor publice ale Consiliului Judetean;

urmareste efectuarea in bune conditii a serviciilor de curierat pentru
aparatul propriu al Consiliului;

urmareste realizarea curdteniei in sala de sedinte, birouri, magazii;
urmareste, constatd si face propuneri in ceea ce priveste scoaterea din uz
a obiectelor care nu mai corespund din punct de vedere functional ori
prezintd uzura avansata;

se ocupa de intretinerea sediului prin reparatii de orice fel;

indeplineste orice alte sarcini primite din partea directorului executiv si a
conducerii Consiliului;

7.4.ATRIBUTIILE SERVICIULUI PROMOVARE ACTIVITATI ANTREPRENORIALE

Art.40 Serviciul promovare activitdti antreprenoriale indeplineste In conditiile
legii, urmatoarele atributii principale:

coordoneaza intocmirea tuturor programelor la nivelul directiilor de
specialitate ale consiliului judetean, atat pe termen scurt cat si de lunga
durata;

elaboreaza impreuna cu institutiile abilitate, programul si strategia de
dezvoltare a judetului care vor fi supuse annual aprobarii consiliului
judetean;

actualizeaza permanent baza de date corespunzatoare, necesard intocmirii
de studii, analize, prognoze si documentatii solicitate de Agentia de
Dezvoltare Regionald Bucuresti — Ilfov;
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defalcd din programul de dezvoltare economico —sociala a judetului,
sarcinile si obiectivele ce privesc anumite zone ale judetului, sarcinile si
obiectivele ce privesc anumite zone ale judetului sau consilii locale,
acordand acestora asistenta tehnica de specialitate la solicitare;
coordoneaza Tmpreund cu compartimentele de specialitate programele
proprii ale consiliilor locale cu accent pe anumite obiective de interes
intercomunal si le coreleaza cu prevederile programului de dezvoltare
economico-sociald a judetului;

initiazd si supune aprobdrii Consiliului Judetean Ilfov proiectele de
parteneriat public — privat, incheiate conform prevederilor legislatiei in
materie, monitorizeaza aplicarea acestora;

asocierea cu unitdti administrativ — teritoriale pentru realizarea unor
programe si proiecte de interes comun;

colaboreaza cu celelate compartimente pentru promovarea unor proiecte
de hotarare ale consiliului judetean proiecte de hotarari privind
cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau straine, cu
organizatii neguvernamentale si cu alti parteneri sociali, In vederea
finantdrii s1 realizdrii iIn comun a unor actiuni, lucrdri, servicii sau
proiecte de interes public judetean;

supune aprobdrii consiliului judetean proiecte de hotarari privind
infiintarea unor societdti comerciale sau privatizarea acestora,
monitorizeaza aplicarea acestora;

initiazd, urmadreste realizarea $i1  asigurd valorificarea studiilor,
programelor sau sintezelor efectuate de catre agentii economici sau
institutii specializate la solicitarea consiliului judetean;

in colaborare cu Serviciul reprezentare intocmeste proiectele de finantare
externd (prin programe PHARE sau alte surse de finantare) si actioneaza
pentru implementarea si monitorizarea acestora;

impreuna cu consiliile locale identifica zonele defavorizate din cadrul
judetului, propune documentatia spre avizare consiliului judetean 1in
vederea inaintarii acesteia Agentiei de Dezvoltare regionald Bucuresti -
Ilfov;

asigurd asistenta de specialitate persoanelor fizice sau juridice, cu capital
de stat sau privat, care investesc in zonele declarate defavorizate;
urmdreste evolutia unor indicatori specifici obiectului de activitate al
institutiilor, serviciilor publice §i societdti comerciale aflate sub
autoritatea consiliului judetean, in vederea Intocmirii unor analize si
sinteze solicitate de consiliul judetean sau de comisiile de specialitate ale
acestuia;
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- colaboreaza cu serviciile similare din celelalte consilii judetene privind
popularizarea in teritoriu a zilelor in care se organizeaza piete, targuri si
oboare, in vederea informdrii agentilor economici din judet;

- intocmeste, analizeazd si urmareste situatiile si documentatiile necesare
ducerti la indeplinire a atributiilor consiliului judetean in domeniile:

a) inventarierii principalelor resurse turistice;

b) administrarii registrelor locale ale patrimoniului turistic;

c) elaborarii propunerilor de dezvoltare a turismului, propuneri ce stau la
baza Programului anual de dezvoltare a turismului;

d) omologarii traseelor turistice.

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean

Ilfov, de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director
executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.
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CAPITOL VIII ATRIBUTIILE DIRECTIEI LUCRARI PUBLICE

Art. 41 Directia Lucrdri Publice este o directie de specialitate a Consiliului
Judetean Ilfov, directie aflata coordonarea domnului vicepresedinte Zamfir Viorel,
formata din:

1. Serviciul patrimoniu si administrare drumuri judetene compus din:
- Compartiment patrimoniu;
- Compartiment drumuri judetene;
- Compartiment transporturi;
2. Serviciul lucrari publice si achizitii compus din:
- Compartiment lucrari publice
- Compartiment achizitii.

Directia asigurad indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean Ilfov in
domeniile si sectoarele de activitate din subordine, in care scop sunt intreprinse
activitati de organizare, coordonare, elaborare, colaborare, monitorizare, creare si
gestionare baza de date si alte activitati cu caracter similar.

In activitatea desfasurati sunt respectate prevederile legale in materie,
conform atributiilor fiecarui compartimet de specialitate.

8.1. ATRIBUTIILE SERVICIUL PATRIMONIU SI ADMINISTRARE DRUMURI
JUDETENE

Art. 43 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI DRUMURI JUDETENE

- asigurd administrarea drumurilor publice de inters judetean in conformitate cu
prevederile O.G. nr.43/1997 - privind regimul drumurilor, modificatda si
completata ;

- stabileste strategia privind dezvoltarea unitard si echilibratd a intregii retele de
drumuri judetene ;

- elaboreazda in conditiile legii, programe anuale si de perspectiva privind
constructia, modernizarea, repararea, intretinerea, exploatarea si administrarea
drumurilor de interes judetean;

- elaboreaza studii i programe privind lucrdrile destinate imbunatatiirii sigurantei
circulatiei pe drumurile publice;

- elaboreza studii privind determinarea indicatorilor de stare tehnicda a drumurilor,
de evolutie a traficului si de stabilire de ordine de prioritate pentru lucrarile de
drumuri;

- asigurd organizarea controlului propriu de calitate in domeniul drumurilor;

- fundamenteazd, programe de lucrari si servicii aferente drumurilor publice,
conform “Ordinului nr.346/2000 - Nomenclatorului activitatilor de administrare,
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exploatare, intretinere si reparatii la drumurile publice”, pe care le supune spre
analiza si aprobare conducerii Consiliului Judetean Ilfov, ce au ca resursd
financiara fonduri bugetare si extrabugetare necesare pentru construirea,
reabilitarea, modernizarea, repararea, intretinerea, exploatarea si admnistrarea
drumurilor de inters judetean;

elaboreaza studii de sistematizare, prognoze si proiecte de program pentru
dezvoltarea si optimizarea retelei de drumuri publice;

colaboreaza cu M.T.C.T., asigurand raportarile si prezentarea la termen a
deconturilor justificative conform programelor anuale aprobate avand ca sursa de
finantare: transfer de la bugetul de stat;

asigurd aplicarea procedurilor de achizitie publica a serviciilor de proiectare,
consultanta, executie de lucrdri cuprinse in programul anual aprobat, la care
autoritatea contractantd este CONSILIUL JUDETEAN ILOV, Serviciul
Administrare Drumuri Judetene si Patrimoniu), prin constituirea colectivelor de
elaborare a documentatiei privind ofertarea(realizarea documentatiei pentru
prezentarea ofertelor, publicarea anunturilor de intentie, de participare, de
atribuire a contractelor de achizitii publice, difuzarea documentatiilor, primirea
ofertelor, asigurarea cadrului organizatoric), evaluarea ofertelor;

urmareste verificarea tehnica a documentatiilor aferente lucrarilor publice pentru
care Consiliul Judetean Ilfov este autoritatea contractants;

urmareste prin inspectorii de santier, respectarea de catre executantii lucrarilor
publice , respectrarea documentatiilor tehnico-economice de executie aferente
fiecarei lucrari publice, a reglementarilor tehnice in vigoare, a caietelor de sarcini,
a graficelor de executie;

participa, alaturi de inspectorii de santier si proiectantii lucrarilor publice, la
solutionarea problemelor apdrute in teren(amplasamentul diferit decat cel
prevazut in documentatia de proiectare a lucrdrii) si stabilesc solutiile tehnice ce
se impun;

verificd prin inspectorii de santier materialele puse in opera, efectuarea de catre
executant a probelor privind calitatea si conformitatea cu normativele tehnice in
vigoare, analizeaza certificatele de calitate a materialelor utilizate ce insotesc
sitatiile de lucrari executate, compard rezultatele probelor si continutul
certificatelor de calitate cu prevederile caietului de sarcini;

procedeaza avand la baza documentatiile si situatiile de lucrdri executate si
decontate, la stabilirea stadiilor fizice realizate de la inceperea lucrarilor, a
restului de executat(stadiul fizic al lucrarilor si valoric ), cat si actualizarea
devizelor generale si a graficelor de executie la lucrarile publice in curs de
executie, pe care le supune aprobarii conform prevederilor legii;

asigurd executia unor lucrari de calitate prin respectarea de catre antreprenori a
Legii nr.10/1995 privind calitatea in constructii;
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asigura stabilirea nivelului calitativ ce trebuie realizat prin proiectare si executie
pe baza reglementarilor tehnice, precum si a studiilor si cercetarilor efectuate;
asigurd obtinerea acordurilor si avizelor prevazute de lege, precum si a
autorizatiei de construire;

asigurd verificarea proiectelor prin specialisti verificatori de proiecte atestati;

asigura verificarea executiei corecte a lucrarilor de constructtii prin diriginti de
specialitate sau agenti economici de consultanta specializati, pe tot parcursul
lucrarilor;

actioneaza in vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute pe
parcursul executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor;

asigura receptia lucrarilor de constructii la terminarea lucrarilor si la expirarea
perioadei de garantie stabilita prin contractul de executie conform
H.G.nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii i instalatii aferente acestora,

procedeaza la intocmirea cartii tehnice a constructiei la obiectivele de investitii si
o completeaza in perioada de exploatare;

asigura expertizarea constructiillor prin experti tehnici atestati In situatiile
prevazute de lege;

asigurd elaborarea de studii si programe privind lucrarile destinate Tmbunatatirii
sigurantei circulatiei pe drumurile publice;

urmareste si asigura derularea fondurilor conform H.G.nr.577/1995 - privind
pietrurea drumurilor comunale de pamant;

urmareste comportarea in timp a drumurilor si podurilor;

efectueaza revizii periodice a drumurilor si podurilor;

colaboreaza cu celelalte servicii ale directier si Consiliului Judetean Ilfov si
Prefectura pentru realizarea unor lucrdari comune si de asemenea cu A.N.D.,
Inspectia in constructii, Inspectoratul de politie;

urmareste mentinerea in buna stare si pastrarea integritatii drumurilor si podurilor
precum si semnalizarea punctelor periculoase sau a unor restrictii de circulatie;
urmareste respectarea prevederilor H.G. 36/1996 privind stabilirea contraventiilor
la exploatarea necorespunzatoare a drumurilor publice;

colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii pentru participarea la fazele
determinante ale lucrarilor;

colaboreaza cu Directia Economicd in vederea realizarii decontarii situatiilor de
lucrari;

colaboreaza cu celelalte servicii ale Directiei ale Consiliului Judetean pentru
realizarea unor lucrari comune.

asigurd Tntocmirea documentatiilor anuale pentru lucrari de reparatii si intretinere
pe care le supune aprobarii in sedinta Consiliului Judetean Ilfov in conformitate
cu prevederile legii;
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- respecta legile si actele normative specifice in vederea proiectdrii de lucradri de
drumuri si poduri;

- participa prin specialisti proprii in comisiile de analizd a ofertelor solicitate
pentru lucrdri de proiectare sau executie;

- participd la avizarea documentatiilor la A.N.D. la programele aprobate cu
finantare prin transfer de la bugetul de stat ;

- pastreaza n bune conditiuni arhiva cu documentatiile tehnico-economice;

- asigurd periodic evaluari ale principalelor activitati de drumuri si poduri;

- actualizarea anuald a starii de viabilitate a drumurilor judetene si a podurilor in
conformitate cu interventiile realizate la acestea;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Ilfov,
de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director executiv,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

Art. 43 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI PATRIMONIU
- elaboreaza si fundamenteaza proiecte de hotarari privind :

- predarea-preluarea imobilelor cu teren aferent in domeniul public al
judetului Ilfov (unitati sanitare, licee, etc);

- diminuarea si/sau majorarea patrimoniului cu valorile de inventar a
bunurilor din domeniul public al judetului Ilfov;

- initierea procedurilor legale privind darea in folosintd gratuitd a spatiilor
apartindnd unor active imobilizate corporale (cladiri) din domeniul public al
judetului Ilfov;

- initierea procedurilor legale privind darea in administrare a unor imobile din
domeniul public al judetului Ilfov;

- reactualizarea periodicd a tarifelor de baza lunare pe mp la chiriile pentru
terenurile si spatiile locative cu alta destinatie decat cea de locuinte, preluate in
domeniul public al judetului Ilfov si in administrarea Consiliului Judetean Ilfov in
functie de indicii de inflatie comunicati de Centrul National de Statistica;

- inventarierea anuald a bunurilor apartindnd domeniului public in urma modificarii
s1 completarii patrimoniului cu unitatile noi preluate;

- initierea formalitdtilor legale in vederea predarii-preludrii a imobilelor sau
spatiilor cu destinatie medicald sau alta destinatie;

- initierea contractelor de inchiriere pentru diferite spatii cu destinatie medicala sau
alta destinatie si aflate in domeniul public al judetului [lfov;
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- initierea contractelor de comodat (dare in folosintd gratuitd) a unor unitati
sanitare si spatii cu destinatie medicald aflate in domeniul public al judetului [lfov;
- initierea contractelor de concesionare a unor spatii cu destinatie medicald sau alta
destinatie aflate in domeniul public al judetului Ilfov;

- initierea unor proiecte de dispozitii privind constituirea comisiilor de predare-
preluare la diferite obiective;

- efectuarea de masuratori ale diferitelor spatii preluate, in urma deplasarilor pe
teren;

- raspunsuri la diferitele petitii de la cetdteni pentru solutionarea a diferite
probleme legate de patrimoniu;

- inventarierea si reevaluarea anuald a tuturor bunurilor care alcatuiesc domeniul
public al judetului Ilfov si iInsusirea acestora, apoi transmiterea in vederea
publicarii si atestarii prin Hotarare de Guvern (modificarea actualului H.G.nr.930
din 16.09.2002 privind atestarea domeniului public al judetului Ilfov, precum si al
oragelor si comunelor din judetul Ilfov);

- indeplinirea procedurilor legate de concesionarea unor spatii cu destinatie
medicala sau alta destinatie realizata prin licitatie publicd (anunt Monitorul Oficial,
anunt in diferite ziare de mare tiraj, intocmire studiu de oportunitate, caiet de
sarcini, etc);

- centralizarea tuturor fiselor de monitorizare de la comunele si orasele din judetul
[lfov privind executarea unor lucrari de adaptare a cladirilor si trotuarelor pentru
accesul persoanelor cu handicap si transmiterea acestor date centralizate
institutiilor abilitate;

- stabilirea situatiei juridice §i intocmirea tuturor formalitatilor pentru intrarea in
legalitate a diferitelor imobile aflate in domeniul public al judetului Ilfov
( intabulare, fisa cadastrala, etc);

- intocmirea planului de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor meteorologice
periculoase;

- intocmirea Proiectelor de hotarare privind propunerea ordinii de prioritate a
comunelor/oraselor din judetul Ilfov pentru electrificarea mediului rural;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Ilfov,
de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director executiv,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

Art. 44 ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI TRANSPORTURI

- asigurd desfasurarea in bune conditii a recensamantului de trafic rutier;

- asigura masuri de prevenire si combatere a lunecusului, inzdpezirii si a protectiei
drumurilor publice pe perioada timpului nefavorabil , specific iernii;

- procedeaza la incadrarea drumurilor judetene si comunale pe nivele de interventie
dupa nivelurile de viabilitate;
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- stabileste planul operativ de actiune pe timpul iernii :Centralizatorul materialelor
antiderapante, carburanti, lubrifianti pe baze ; Centralizatorul bazelor de dezdpezire;
Centralizatorul utilajelor, mijloacelor de transport si al echipamentelor;

- conducerea si coordonarea actiunilor de interventie pe timpul iernii;

- eliberarea acordurilor privind amplasarea si executarea unor obiective in zona
drumurilor judetene, si pentru folosirea terenurilor aflate in zona drumurilor
judetene;

- Intocmirea de contracte de utilizare pentru ocuparea terenurilor din zona
drumurilor judetene;

- reactualizarea tarifelor de utilizare pentru ocuparea suprafetelor din zona
drumurilor de interes judetean;

- reactualizarea taxelor si tarifelor necesare pentru eliberarea acordurilor privind
amplasarea si executarea unor obiective in zona drumurilor judetene si pentru
transporturi agabaritice;

- deplasare pe teren pentru a verifca datele din documentatiile depuse pentru
eliberarea acordurilor;

- eliberarea autorizatiilor speciale de transport pentru depasirile de greutate, pe
drumurile judetene;

- deplasarea pe teren pentru verificarea prin cantarirea greutdtilor pe axe si a celor
totale, masurarea dimensiunilor la vehiculele rutiere care circuld pe drumurile
judetene si verificarea documentelor specifice transportului (autorizatii de
transport) cu depasiri de limite masice si/sau de gabarit;

- constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor prevazute la art.60
alin.(1)s1(2) din O.G. 43/1997, republicata;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Ilfov,
de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director executiv,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

8.2.ATRIBUTII SERVICIU LUCRARI PUBLICE SI ACHIZITII

Art. 45 ATRIBUTII COMPARTIMENT ACHIZITII

- intocmeste sau analizeaza, dupa caz, propunerile de achizitii de bunuri (fonduri
fixe, obiecte de inventar) si servicii (exclusiv cele aferente lucrarilor de investitii)
ale aparatului propriu al Consiliului Judetean si ale institutiilor publice din
subordinea Consiliului Judetean;

- elaboreaza proiectele programelor anuale si de perspectiva pentru procurarile de
bunuri si de servicii la care autoritatea contractantd este Consiliul Judetean si
institutiile publice din subordinea acestuia si le supune aprobarii Consiliului
Judetean;
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- asigura aplicarea procedurilor de achizitie publica a produselor si serviciilor
cuprinse in bugetul anual aprobat (la care autoritatea contractanta este Consiliul
Judetean) prin constituirea organismelor aferente (colectivul de intocmire a
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertelor, comisia de evaluare a
ofertantilor si ofertelor, publicarea anunturilor de intentie, de participare, de
atribuire, transmiterea documentatiilor la ofertanti, primirea ofertelor, asigurarea
cadrului organizatoric etc.);

- contracteaza cu ofertantii castigatori, in conformitate cu prevederile legale,
produsele si serviciile ce vor fi achizitionate de catre Consiliul Judetean in calitate
de autoritate contractanta;

- acorda asistenta tehnicd necesara institutiilor publice subordonate Consiliului
Judetean pentru aplicarea procedurilor de achizitie a produselor si serviciilor
aferente activitatii acestora;

- asigura deschiderea finantarii pentru achizitiile de produse si servicii cuprinse
in bugetul anual aprobat de catre Consiliul Judetean, la care acesta are calitatea de
autoritate contractanta;

- receptioneaza, impreund cu ceilalti membrii ai comisiilor de receptie, produsele
livrate si serviciile prestate, verificand cantitatea si calitatea acestora,
conformitatea cu prevederile contractuale si reglementarile legale in domeniu,
documentele de calitate etc;

- propune la decontare produsele livrate si serviciile prestate, pe baza
documentelor justificative (contract, finantare, livrare/ prestare, receptie), cu
retinerea si constituirea garantiilor de buna executie conform prevederilor
contractuale si cu aplicarea, acolo unde este cazul, de penalitati pentru
nerespectarea de catre furnizori sau prestatori a sarcinilor contractuale;

- asigura si verificd modul de respectare de cdtre furnizori §i prestatori a
prevederilor contractuale privind service-ul in perioada de garantie;

- verificd actualizarea situatillor de platd in conformitate cu prevederile
contractuale;

- 1a masuri pentru remedierea de catre furnizori sau prestatori a livrarilor de
produse sau a prestarilor de servicii necorespunzatoare constatate prin procesele
verbale de receptie, dispune eliberarea, in conditiile legii, a garantiilor de buna
executie.

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
I[lfov, de presedintele si1 vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director
executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

Art. 46 ATRIBUTII COMPARTIMENT LUCRARI PUBLICE

Printre atributii compartimentului se numara:
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- fundamenteaza, impreunad cu celelalte compartimente, strategii si programe
de dezvoltare a infrastructurii locale in raport de strategiile si programele de
dezvoltare nationale, regionale sau locale, pe care le propune spre aprobare
factorilor de drept si urmareste realizarea acestora;

- In raport de oportunitatile oferite de instrumentele financiare de preaderare
si de strategia judeteana, identifica temele care constituie suportul unor proiecte la
nivel local, zonal, judetean sau interjudetean si formuleaza propuneri factorilor de
decizie;

- elaboreaza proiecte de interes judetean 1n vederea accesarii surselor de
finantare externa aferente instrumentelor financiare de preaderare si/sau
imprumuturt;

- analizeaza sau intocmeste, dupa cdz, din punct de vedere tehnic,
propunerile de investitii si reparatii (altele decat cele privind drumurile), ale
institutiilor publice din subordinea Consiliului Judetean, ale aparatului propriu al
Consiliului Judetean, precum si ale Consiliilor locale din teritoriu incluse in
programe finantate din alocatii de la bugetul de stat (alimentéri cu apa — HG nr.
577/1997 s1 HG nr. 687/1997, locuinte- OG nr. 19/1994 si Legea nr. 114/1996
etc.);

- face propuneri (pentru lucrarile publice derulate de Consiliul Judetean) sau
centralizeaza propunerile de la institutiile publice subordonate si de la Consiliile
locale (pentru lucrarile publice derulate prin Consiliul Judetean) de grafice de
realizare si le coreleazd cu resursele financiare ce se aloca cu aceastd destinatie, pe
care le include in proiectele de programe anuale;

- comunica la Trezoreria judetului Ilfov lista anuala de investitii aprobata de
Consiliul Judetean, inclusiv desfasurarea acesteia pe ordonatori de credite;

- asigurd aplicarea procedurilor de achizitie publicd a serviciilor de
proiectare §i de consultanta si a lucrarilor cuprinse in bugetul anual aprobat (la care
autoritatea contractantd este Consiliul Judetean) prin constituirea organismelor
aferente (colectiv de intocmire a documentatiei pentru elaborarea si prezentarea
ofertelor, comisia de evaluare, comisia de receptie), realizarea documentatiei
pentru elaborarea si prezentarea ofertelor, publicarea anunturilor de intentie, de
participare, de atribuire, difuzarea documentatiilor, primirea ofertelor, asigurarea
cadrului organizatoric etc.;

- urmareste contractarea, in conformitate cu prevederile legale, a serviciilor
st lucrarilor aferente investitiilor si reparatiilor pentru care Consiliul Judetean are
calitatea de autoritate contractantd, intocmind, in acest scop, graficele de realizare
aferente in stransa corelare cu resursele financiare;

- acorda asistenta tehnica necesara Consiliilor locale si institutiilor publice
subordonate judetului pentru aplicarea procedurilor de achizitie a serviciilor si
lucrarilor din programele anuale de investitii si reparatii aprobate de Consiliul
Judetean;
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- analizeaza, din punct de vedere tehnic, documentatiile aferente lucrarilor
publice ce se deruleaza de Consiliul Judetean si le supune aprobarii sau avizarii,
dupa caz, in conditiile legii;

- asigurd, pe baza documentatiilor proprii sau elaborate de proiectanti,
obtinerea avizelor, acordurilor, aprobarilor, certificatelor de urbanism,
autorizatiilor de construire etc., prevazute de lege, pentru lucrarile publice derulate
de Consiliul Judetean;

- urmareste verificarea tehnicd a documentatiilor aferente lucrarilor publice
pentru care Consiliul Judetean are calitatea de autoritate contractanta;

-vizeaza, din punct de vedere tehnic (cuprinderea in listele anuale si in
valorile aprobate, asigurarea nivelului calitativ al documentatiilor conform temei
de proiectare si reglementdrilor tehnice in vigoare) documentele de decontare
aferente pentru proiectare, avize, autorizatii, proceduri de achizitie si alte servicii
achizitionate conform listei de investitii aprobate;

- urmareste, prin consultantii de executie, respectarea de catre antreprenori la
lucrarile de investitii si reparatii a prevederilor documentatiilor tehnico-economice
de executie aferente, a reglementarilor tehnice n vigoare, a caietelor de sarcini, a
graficelor de realizare;

- participd, aldturi de consultantii de executie si reprezentantii agentilor
economici care au elaborat documentatiile de executie, la clarificarea tuturor
cazurilor de neconcordanta a situatiei din teren cu cea prevazuta in documentatii si
stabilesc solutiile de adoptat;

- verifica, prin consultantii de inspectie de santier s1 materiale, efectuarea de
catre antreprenori a probelor, analizeaza certificatele de calitate aferente
materialelor folosite si lucrarilor executate, compard rezultatele probelor si
continutul certificatelor de calitate cu prevederile caietelor de sarcini, adopta
masuri de realizare a exigentelor esentiale de calitate proiectate;

- analizeaza si isi Insuseste, cu sau fara obiectii, la decontare situatiile de
plata prezentate de antreprenori si insusite de consultantii de executie si le
corecteaza, acolo unde este cazul, tindnd seama de cantitatile realizate si de
calitatea executiei atat la lucrarile finantate direct de Consiliul Judetean cat si la
cele in care acesta este coordonatorul Consiliilor Locale (HG 687/1997- alimentari
cu apa la sate);

- urmareste ca, odata cu decontarea lucrdrilor la executanti, sd se procedeze
st la plata altor cheltuieli prevazute in devizul general (comisioane, taxe, asistenta
tehnica etc.), precum si la retinerea de garantii de buna executie in conformitate cu
prevederile contractelor ce se deruleaza la fiecare lucrare publica;

- pe baza prevederilor documentatiilor si a situatiilor de lucrari executate
procedeaza la stabilirea stadiilor fizice realizate de la inceperea executiei, a restului
de executat - exprimat fizic si valoric n preturi de contract si preturi actualizate,
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precum si la reactualizarea devizelor generale la lucrarile publice in curs de
executie, pe care le supune aprobarii in conditiile legii;

- procedeaza la actualizarea graficelor de executie la lucrarile publice cu
executia in continuare si le supune aprobarii;

- urmdreste, in vederea punerii in functiune, prin inspectorii de santier,
realizarea de catre antreprenori a probelor tehnologice prevazute in documentatii si
pregateste receptia lucrarilor publice;

- ia masuri, prin consultantii de executie, pentru remedierea de catre
antreprenori a lucrdrilor necorespunzatoare constatate prin procesele verbale de
receptie la terminarea lucrarilor, dispune eliberarea in conditiile legii a garantiilor
de aplicabilitate a proiectelor catre agentii economici care le-au elaborat;

- intocmeste sau completeazd cartea tehnicda a constructiei constand in
documentatiile de proiectare, de executie si de receptie a lucrarii publice;

- la lucrarile publice a caror realizare se face prin alti ordonatori de credite
urmareste cuprinderea acestora in listele anuale pe baza devizelor generale
actualizate si a graficelor de executie anuale, aprobate in conditiile legii,
verificarea concordantei dintre situatiile de platd si realizarile fizice din teren la
principalele categorii de lucrari, avizeaza, din acest punct de vedere, solicitarile
autoritatilor contractante de eliberare a fondurilor necesare si participa la receptiile
(la terminarea lucrarilor si finald) acestor obiective;

- dispune eliberarea garantiilor de aplicabilitate a proiectelor si, respectiv, a
celor de buna executie in conformitate cu prevederile contractelor de proiectare si
antrepriza si cu procesele verbale de receptie a lucrarilor;

- centralizeaza de la Consiliile locale, elaboreaza si transmite la Ministerul
Transporturilor, Constructiilor si Turismului situatiile lunare privind rulajul
contului special deschis pentru realizarea si darea in folosinta a obiectivelor aflate
in diferite faze de executie (OG nr. 19/1994) sau pentru realizarea alimentarilor cu
apa la sate (HG 577/1997);

- acorda Consiliilor locale din teritoriu asistentd tehnicd pentru realizarea
obiectivelor cuprinse in diferite programe, derulate sau nu prin Consiliul Judetean
I[lIfov (constructia de locuinte sociale sau cu credit ipotecar de catre Consiliile
locale, alimentari cu apa potabila, constructii de locuinte prin Agentia Nationala
pentru Locuinte, constructii de sali de sport, finantari externe, rambursabile sau
nerambursabile, pentru modernizarea si extinderea infrastructurilor locale etc.).

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
Ilfov, de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director
executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.
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CAPITOLUL IX ATRIBUTIILE DIRECTIEI DE URBANISM SI
AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.47 Atributiile principale ale Directiei Urbanism si Amenajarea teritoriului,
directie aflata in coordonarea domnului vicepresedinte Zamfir Viorel, sunt
urmatoarele:

- asigurd coordonarea activitdtii de amenajarea teritoriului si urbanism la nivel
judetean

- face propuneri Consiliului Judetean pentru stabilirea orientarilor generale privind
amenajarea teritoriului i organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor, pe
baza planurilor de amenajare a teritoriului s1 de urbanism aprobate;

- face propuneri de elaborarea sau actualizarea de catre consiliile locale unor
documentatii de amenajarea teritoriului sau urbanism in vederea asigurarii aplicarii
unor prevederi din programele de dezvoltare a judetului si, dupa aprobarea de cétre
Consiliul Judetean Ilfov, le transmite consiliilor locale insotite de expunerea
motivelor care stau la baza hotararii consiliului judetean si de termenul fixat pentru
elaborarea sau modificarea documentatiei si urmareste indeplinirea acestora;

- coordoneazad actiunile de elaborare a programelor, prognozelor, informarilor,
analizelor, rapoartelor si studiilor de amenajarea teritoriului si urbanism;

- raspunde de modul de realizare a obiectivelor prevazute in programele aprobate
privind amenajarea teritoriului, activitatea de urbanism, protectia mediului
inconjurator

- asigura preluarea prevederilor din Planul de Amenajare a Teritoriului National in
Planul de Amenajare a Teritoriului Judetului Ilfov si cadrul documentatiilor de
amenajarea teritoriului si urbanism pentru unitatile administrativ-teritoriale din
judet

- urmareste elaborarea, avizarea si aprobarea Planului de Amenajare a Teritoriului
Judetean, a planurilor zonale de amenajare a teritoriului care sunt de interes
judetean

- coordoneaza actiunile de Intocmire a documentatiilor de amenajare a teritoriului
si urbanism necesare conform legii

- supune aprobarii Consiliului Judetean, propuneri de elaborarea sau actualizarea
de catre consiliile locale unor documentatii de amenajarea teritoriului sau urbanism
in vederea asigurarii aplicarii unor prevederi din programele de dezvoltare a
judetului; propunerea se transmite consiliilor locale insotita de expunerea
motivelor care stau la baza hotararii consiliului judetean si de termenul fixat pentru
elaborarea sau modificarea documentatiei;

- Intocmeste certificate de urbanism si avize preliminare emiterii certificatelor de
urbanism de cétre primari, dupa caz, conform legii;
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- verificd documentatii de urbanism si amenajarea teritoriului, le Tnainteaza spre
avizare Comisiei de Amenajarea Teritoriului s1 Urbanism si intocmeste avizele in
urma aprobarii emiterii avizelor de catre Consiliul Judetean Ilfov;

- Intocmeste autorizatii de construire/desfiintare sau avize tehnice 1n vederea
emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare de catre primari, dupa caz, conform
legii

- desfasoara procedura de obtinere in numele solicitantilor de autorizatii a avizelor
emitentilor inclusi In Comisia de Acorduri Unice si emite acordul unic, potrivit
legii;

- urmadreste regularizarea taxelor de autorizare;

- asigura secretariatul comisiei tehnice de urbanism si amenajarea teritoriului si a
comisiei de acorduri unice ce se organizeaza pe langa consiliul judetean;

- exercitd controlul in domeniul disciplinei in constructii, potrivit competentelor
legale;

- in urma analizdrii solicitarilor primariilor, face propuneri pentru actualizarea
planurilor urbanistice generale si a regulamentelor aferente, raspunde de derularea
procedurii de cofinantare de la bugetul de stat si colaboreaza cu celelalte directii
pentru desfasurarea procedurii prevazute in anexa 2 la Hotararea Guvernului
nr.525/1996 republicata;

- acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului;

- colaboreaza cu ministerele, alte organe centrale, guvernamentale, care spriijina
consiliul judetean in activitatea de amenajare a teritoriului si urbanism, agenti
economici precum si cu organele de specialitate de la nivel de judet pentru
solutionarea problemelor ce revin directiei;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean Ilfov,
de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director executiv,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

9.1.BIROUL Urbanism si amenajare TERITORIALA
Art.49 Atributiile Biroului sunt urmatoarele:

a) Amenajarea teritoriului - demers teoretic, elaborarea de studii, proiecte si
programe de dezvoltare echilibrata in profil teritorial; urmarirea aplicarii
coerente a politicit urbanistice pe teritoriul judetului, avizarea
documentatiilor de urbanism;

- constituie compartimentul prin intermediul caruia Consiliul Judetean Ilfov
coordoneaza activitatea de amenajarea teritoriului si urbanism;

- elaboreaza studii si programe in vederea unei dezvoltari echilibrate in profil
teritorial s1 urmareste aplicarea lor cu instrumente specifice;
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- asigura coordonarea activitatii de amenajarea teritoriului si1 urbanism la nivel
judetean

- face propuneri pentru stabilirea orientdrilor generale privind amenajarea
teritoriulul 1 organizarea §i dezvoltarea urbanisticd a localitatilor, pe baza
planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate;

- se ocupa de elaborarea programelor, prognozelor, informarilor, analizelor,
rapoartelor si studiilor de amenajarea teritoriului si urbanism

- urmareste modul de realizare a obiectivelor prevazute in programele aprobate
privind amenajarea teritoriului, activitatea de urbanism, protectia mediului
inconjurator;

- asigura preluarea prevederilor din Planul de Amenajare a Teritoriului National in
cadrul documentatiilor de amenajarea teritoriului §i urbanism pentru teritoriile
administrative ale localitatilor din judet;

- urmareste elaborarea, avizarea si aprobarea Planului de Amenajare a Teritoriului
Judetean, a planurilor zonale de amenajare a teritoriului care sunt de interes
judetean;

- coordoneaza actiunile de intocmire a documentatiilor de amenajare a teritoriului
si urbanism necesare conform legii

- face propuneri de elaborarea sau actualizarea de catre consiliile locale unor
documentatii de amenajarea teritoriului sau urbanism in vederea asigurarii aplicarii
unor prevederi din programele de dezvoltare a judetului

- dupd aprobarea de catre Consiliul Judetean Ilfov transmite consiliilor locale
solicitarile de intocmire, actualizare sau refacere a documentatiilor de amenajarea
teritortului sau urbanism insotite de expunerea motivelor care stau la baza hotararii
consiliului judetean si de termenul fixat;

- urmdreste respectarea de catre consiliile locale a termenelor fixate pentru
intocmirea, actualizarea sau refacerea documentatiilor de amenajarea teritoriului si
urbanism;

- elaboreaza propuneri de strategii de dezvoltare urbanistica si le prezinta;

- elaboreaza programe de interventii in teritoriu si avizeaza interventii urbane in
teritoriu

- intocmeste sinteze 1n baza datelor existente care permit stabilirea
disfunctionalitatilor, directiilor de dezvoltare si directiilor de interventie;

- asigura secretariatul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism;

- se ocupd de elaborarea si avizarea planurilor de amenajare a teritoriului, a
planurilor de amenajarea teritoriului zonale de interes judetean (regional,
interjudetean, judetean, intercomunal, sau interorasenesc) si de punerea in aplicare
a prevederilor acestora in conlucrare cu celelalte organisme abilitate;

- prezintda Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism precum si
Comisiei de organizare si dezvoltare urbanistica a Consiliului Judetean Ilfov
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cererea de avizare preliminara a planului de amenajare a teritoriului judetean, care

se inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Ilfov;

- prezintda Consiliului judetean Planul de amenajare a teritoriului judetean, cu

avizele organismelor centrale si teritoriale necesare, cu avizul Comisiei tehnice de

amenajarea teritoriului si urbanism a comisiilor de specialitate ale consiliului
judetean;

- urmareste punerea in aplicare a prevederilor planului de amenajare a teritoriului

judetean dupa aprobarea lor 1n sedinta;

- prezinta Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism, precum si

Comisiel de organizare si dezvoltare urbanistica a Consiliului Judetean Ilfov

cererea de avizare consultativa a planului de amenajare a teritoriului national pe

sectiuni care se Tnainteaza Consiliului Judetean Ilfov;

- prezintd Consiliului judetean Planul de amenajare a teritoriului national (pe

sectiuni) cu viza comisiei de specialitate pentru care se solicita avizul consultativ

de catre Ministerul Lucrarilor Publice si Amenajarii Teritoriului

- elibereaza avize pentru documentatiile de urbanism de interes national potrivit

legislatiei in vigoare cu avizul Comisiei de urbanism si a Consiliului judetean

Ilfov;

- conlucreazd cu celelalte organisme abilitate pentru elaborarea si punerea in

aplicare a planului de amenajare a teritoriului national

- urmareste corelarea realizarii programelor de dezvoltare cu prevederile

documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism aprobate

- conlucreaza cu primariile pentru elaborarea planurilor urbanistice generale, a

planurilor urbanistice de zona si a planurilor urbanistice de detaliu precum si a

regulamentelor de urbanism aferente

- verifica documentatiile de urbanism prezentate spre avizare redactand scrisori

cuprinzand observatiile tehnice si avizele necesare a fi prezentate in vederea

avizarii in comisia tehnica de urbanism;

— intocmeste borderourile cu cererile de avizare a documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului de interes local si judetean (planuri urbanistice de
detaliu, zona sau generale, planuri de amenajare a teritoriului comunal,
intercomunal) si le prezinta in sedinta Comisiei tehnice de amenajare a
teritoriului si urbanism

- intocmeste rapoartele de specialitate §i borderourile cuprinzand avizele
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism care se inainteaza spre
aprobare Consiliului Judetean Ilfov;

- elibereaza avizele tehnice pentru documentatiile de urbanism si amenajarea

teritoriului Tn urma aprobarii date de Consiliul judetean si vizeaza documentatia ce

a stat la baza avizelor;

b) Certificate de urbanism
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- Intocmeste continutul-cadru pentru eliberarea certificatului, in concordanta cu
prevederile legale;

- verificd continutul documentatiilor care insotesc cererile de certificate de
urbanism, retinand spre rezolvare pe cele complete si corecte si iIntocmeste scrisori
de atentionare si/sau retur dupa caz pentru cele incomplete si/sau incorecte;

- verifica in banca de date informatiile existente asupra amplasamentului;

- colaboreaza cu membrii Comisiei de acorduri unice pentru informarea completa
si corecta a solicitantilor de certificate si transmiterea anexelor la certificat;

- redacteaza certificatele de urbanism dupa efectuarea verificarilor necesare pe
baza documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului existente precum si a
practicii urbanistice;

- elibereazad certificatele de urbanism insotit de planurile vizate si, dupd caz, de
formularele fiselor tehnice si lista taxelor pentru avize;

- transmite primariilor o copie a certificatelor emise;

- intretine registrul de eliberare a certifictelor de urbanism;

- afiseaza in fiecare luna lista certificatelor de urbanism emise;

¢) Avize preliminare certificatelor de urbanism
- intocmeste continutul-cadru pentru eliberarea avizului structurii de specialitate a
Consiliului judetean, in concordanta cu prevederile legale;
- verifica continutul documentatiilor care insotesc cererile de avize ale structurii de
specialitate, preliminare certificatelor de urbanism ce urmeaza sa fie emise de
primarii, retinand spre rezolvare pe cele complete si corecte si intocmeste scrisori
de atentionare si/sau retur dupa caz pentru cele incomplete si/sau incorecte;
- verificd in banca de date informatiile existente asupra amplasamentului;
- verifica textul propus de primarie pentru certificatul de urbanism;
- colaboreaza cu membrii Comisiei de acorduri unice pentru informarea completa
si corectd a solicitantilor de certificate si transmiterea anexelor la certificat;
- redacteaza avizul tehnic in urma demersurilor de mai sus si il elibereaza dupa
semnare;
- primeste si verifica certificatele de urbanism emise de primarii in baza avizelor
preliminare ale structurii de specialitate a Consiliului Judetean si le introduce in
banca de date;

d) Zone protejate, protectia mediului
- 1inventariazd zonele protejate de pe raza judetului (monumente istorice,
monumente ale naturii, rezervatii dendrologice, rezervatii arheologice);
- propune masuri si urmareste indeplinirea lor pentru protejarea acestor zone,
conform legii;
- face propuneri pentru valorificarea potentialului turistic a acestor zone in
concordanta cu masurile de protectie;
- face propuneri noi pentru introducerea pe lista monumentelor si zonelor protejate;
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- colaboreaza cu Inspectoratul de Cultura al judetului pentru protectia si punerea in
valoare a monumentelor;

e) Banci de date urbane
- se ocupa cu constituirea suportului material specific constituirii bazei de date prin
procurarea planurilor cadastrale, completarea celor existente, evidenta bazei de
date pe calculator;
- face propuneri pentru achizitionarea hartilor, a planurilor topografice si cadastrale
necesare activitatii directiei si consiliului;
- gestioneaza hartile si planurile care constituie suportul material al bazei de date;
- culege, sistematizeaza, stocheaza si prelucreaza informatii privind documentatiile
de urbanism §i amenajarea teritoriului aprobate sau in curs de aprobare;
- introduce pe suport electronic datele detinute;
- constituie, actualizeaza si gestioneaza banca de date privind protectia mediului
inconjurator;
- pune la dispozitia conducerii, a celorlalte servicii, datele necesare desfasurarii
unor activitati curente (intocmirea certificatelor de urbanism, a avizelor si
autorizatiilor de construire, verificarea existentei documentatiilor de urbanism, a
unor zone de restrictii etc);
- pune la dispozitie date de sinteza pentru intocmirea documentatiilor de urbanism
sl amenajarea teritoriului;
- pune la dispozitie date de sinteza pentru intocmirea de studii, programe in
vederea unei dezvoltari echilibrate in profil teritorial.

d) Controlul in domeniul amenajarii teritoriului si urbanism
- verificd respectarea reglementarilor din Regulamentul General de Urbanism si
din Regulamentele Locale de Urbanism aprobate;
- verificd respectarea legalitatii Tn privinta emiterii certificatelor de urbanism de
catre primarii;
- verifica incadrarea in conditiille impuse prin avizele tehnice emise de
Compartimentul de specialitate din Consiliul Judetean Ilfov;
- sesizeazd cazurile de incalcare a prevederilor legale de catre personalul cu
atributii in domeniu din primarii si face propuneri de masuri, dupa caz;

e) Relatii cu primariile, relatii cu publicul, diverse
- transmite primadriilor copii ale certificatelor de urbanism emise;
- primeste lista certificatelor de urbanism emise de primarii;
- asigurd indrumarea de specialitate a personalului din primarii privind activitatea
de emitere a certificatelor de urbanism;
- verificd modul de eliberare a certificatelor de urbanism de catre primarii;
- sesizeazd cazurile de nerespectare a reglementdrilor legale in emiterea
certificatelor de urbanism de cétre primarii si propun masurile legale, dupa caz;
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- in cadrul programului de lucru cu publicul furnizeaza informatii privind
intocmirea documentatiilor de urbanism, a documentatiilor necesare eliberarii
certificatelor de urbanism sau avizului compartimentului de specialitate in vederea
emiterii certificatelor de urbanism de catre primarii comunelor, da lamuriri privind
completdrile necesare (solicitate in scris) la documentatii, acorda alte consultatii de
specialitate;
- rezolva propunerile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor repartizate biroului;
- acorda consultatii de specialitate primariilor si consiliilor locale;
- Indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
Ilfov, de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, director
executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative in vigoare.

9.2. SERVICIUL AVIZARI, AUTORIZARI

Art. 50 Atributiile Serviciului sunt urmatoarele:
- culege, sistematizeazad, stocheazd §i prelucreaza informatii privind dotarile
tehnico-edilitare: alimentare cu apd si retelele aferente, alimentarea cu energie
electrica cu retelele aferente, alimentarea cu energie termica, combustibil cu
retelele aferente, alimentarea cu gaze si retelele aferente, canalizarea si retelele si
statiile de epurare aferente, retelele de telefonie, telefax, radioficare si t.f.f.,
salubrizare, evacuarea deseurilor menajere etc — necesare desfasurarii activitatii de
avizare;
- avizul tehnic (avizul structurii de specialitate din cadrul Consiliului judetean) la
autorizatiile emise de primarii;
- verifica continutul documentatiilor de autorizare, care insotesc cererile de avizare
preliminara:
a) formularul cererii si anexa sunt completate corespunzator;
b) certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberarii sale
coincide cu obiectul cererii pentru autorizare;
¢) existd dovada titlului solicitantului asupra terenului si/sau a constructiilor;
d) existd declaratia privind inexistenta pe rolul instantei de judecatd a unui
litigiu privind imobilul;
e) proiectul pentru autorizare este complet si conform legii;
f) existd fisele tehnice completate si documentatiile necesare emiterii
avizelor si acordurilor din competenta de obtinere a emitentului;
g) exista avizele si acordurile favorabile sau studiile, dupa caz, cerute prin
certificatul de urbanism, altele decat cele necesare emiterii acordului unic;
h) se face dovada achitdrii taxelor legale necesare emiterii avizelor si
acordurilor constituente ale acordului unic, potrivit anexei transmise odata
cu certificatul de urbanism, precum si a taxei de eliberare a autorizatiei de
construire / desfiintare.
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- verifica incadrarea proiectelor in documentatiile de urbanism aprobate conform
legii;

- verificd introducerea conditiilor din avizele si acordurile favorabile obtinute de
beneficiar, altele decat cele care fac obiectul acordului unic;

- face constatare pe amplasament privind corectitudinea documentatiei prezentate
si, in cazul in care se constatd atacarea lucrarilor inainte de emiterea autorizatiei,
face propuneri autoritdtii locale emitente a autorizatiei pentru autorizare sau pentru
demolare in cazul in care reglementarile urbanistice sau documentatia tehnica nu
au fost respectate

- 1n situatia n care se constatd ca documentatia depusa este incompletd ori nu
corespunde exigentelor de autorizare, se returneaza solicitantului/primariei in
termen de maximum 5 zile de la data inregistrdrii, cu mentionarea in scris a
deficientelor si a elementelor necesare completarii acesteia;

- verifica proiectul de autorizatie transmis de primarie, daca e cazul;

- inainteaza Comisiei de acorduri unice documentatiile complete;

- elibereazd avizele tehnice preliminare autorizarii de catre primdrii Insotite de
documentatia semnata si stampilata spre neschimbare, odata cu acordul unic;

b) Acordul unic
- face propuneri pentru optimizarea activitatii de avizare;
- stabileste cu institutiile avizatoare si cu primariile procedura emiterii avizelor in
scopul simplificarii acesteia si reducerii duratei obtinerii avizelor;
- asigura secretariatul Comisiei de acorduri unice;
- face o verificare preliminard a figelor si documentatiilor depuse pentru obtinerea
avizelor din componenta acordului unic: avizele de utilitati urbane, prevenirea si
stingerea incendiilor, aparare civild, protectia mediului §i a sdnatatii populatiei,
retinand spre depunere pe cele complete si intocmind scrisori de atentionare si/sau
retur dupa caz pentru cele incomplete;
- transmite figele tehnice $i documentatiile aferente membrilor comisiei de acorduri
unice, spre analiza pe specialitati, tindnd la dispozitia acestora proiectul complet de
autorizatie;
- convoaca la solicitarea membrilor comisiei proiectantul sau consultantul pentru a
furniza elemente suplimentare sau a introduce corectii in documentatie;
- organizeaza sedintele Comisiei de acorduri unice pentru analize 1n plen;
- transmite beneficiarilor obiectiunile institutiilor avizatoare, daca e cazul;
- Intocmeste acordul unic in urma avizelor favorabile ale avizatorilor si consensului
exprimat in plenul Comisiei de acorduri unice;
- in cazul in care emitentul autorizatiei este primaria, transmite acordul unic
beneficiarului/primariilor insotit de documentatia aferenta;
- 1n cazul in care emitentul autorizatiei este consiliul judetean acordul unic se
transmite solicitantului odata cu autorizatia;

52



- acordurile unice se arhiveaza impreuna cu fisele tehnice contindnd avizele
favorabile;

c¢) Autorizatia de construire
- verificd continutul documentatiilor care insotesc cererile de autorizatii de
construire, retinand spre rezolvare pe cele complete si corecte si intocmind scrisori
de atentionare si/sau retur dupa caz pentru cele incomplete si/sau incorecte
(conform procedurii de la lit.A);
- verificd incadrarea proiectelor in documentatiile de urbanism aprobate conform
legii;
- face constatare pe amplasament privind corectitudinea documentatiei prezentate
pentru autorizare si in cazul in care se constatd atacarea lucrdrilor inainte de
emiterea autorizatiei verifica respectarea documentatiei si face propuneri pentru
autorizare sau pentru demolare in cazul in care documentatia tehnica nu a fost
respectata;
- elibereaza autorizatiile de construire insotite de documentatia semnatd si
stampilata spre neschimbare; odatd cu autorizatia se transmite solicitantului si
acordul unic
- verifica solicitarile de prelungire a autorizatiilor si face propuneri de prelungire a
duratei de executie a lucrarilor daca sunt indeplinite conditiile legale,
- transmite primariilor o copie a autorizatiilor emise;
- primeste de la primdrii copiile autorizatiilor emise de acestea n baza avizului si
structurii de specialitate a Consiliului judetean si o confruntd cu prevederile
avizului
- intretine registrul de eliberare a autorizatiilor de construire;
- afiseaza in fiecare luna lista autorizatiilor de construire emise;

d) Disciplina in constructii. urmarirea respectarii prevederilor avizelor tehnice si
autorizatiilor de construire
- verifica respectarea legalitatii in privinta emiterii autorizatiilor de construire de
catre primarii;
- verificd incadrarea n conditiile impuse prin avizele tehnice sau acordurile unice
emise;
- sesizeazd cazurile de incalcare a prevederilor legale de catre personalul cu
atributii ITn domeniu din primarii si face propuneri de masuri, dupa caz;
- verificd prin sondaj respectarea prevederilor documentatiei avizate si autorizate;
- verificd incadrarea in termenul de executie a lucrarilor autorizate;
- transmite Inspectiei de Stat in Constructii lista lucrarilor autorizate;
- verificd primirea notificdrilor privind inceperea lucrarilor autorizate verifica
amplasamentul daca pand la data expirdrii valabilitatii autorizatiei (data nceperii
lucrarilor) nu s-a primit notificarea;
- participa la comisiile de receptie pentru lucrarile autorizate, potrivit
reglementarilor legale;
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e) Urmarirea regularizarii taxelor de autorizare
- tine evidenta termenelor de executie a lucrarilor;
- efectueaza controale prin sondaj la amplasamentele autorizate pentru a verifica
incadrarea 1n termenul de executie a lucrarilor;
- verificd, la incheierea lucrarilor sau la expirarea termenului de executie a
lucrarilor prevazut in autorizatie, declararea corecta de catre beneficiar a valorii
lucrarilor, conform devizelor de lucrari, a actelor contabile si a valorii de
impozitare declarate la Administratia financiara;
- calculeazd diferenta de taxa datoratd, precum si eventualele majordri pentru
intarziere, conform legii si notifica titularilor autorizatiilor datoriile pe care le au;
- urmadreste Tncasarea diferentelor de taxa;
- sesizeaza organelor in drept cazurile de evaziune fiscald (neachitarea diferentei de
taxa, subevaluarea lucrarilor in declaratii);
- transmite informatii referitoare la valoarea finald a lucrarilor si regularizarea
taxelor de autorizare.

f) Banca de date a constructiilor

- Infiinteaza si actualizeazd banca de date privind constructiile de pe teritoriul
judetului, potrivit Hotararii Guvernului 853/1998 si de raportarea
trimestriala a datelor la Ministerului Transporturilor, Constructiilor si
Turismului prin Societatea Comerciald "Consultanta, Organizare si
Cibernetica in Constructii" - S.A. Bucuresti - C.O.C.C. - S.A,;

g) Protectia mediului
- colaboreazd cu Agentia de Protectie a Mediului pentru luarea masurilor de
protectia mediului conform legii;
- avizeaza lucrdri de interventii In teritoriul intercomunal;
- identifica, tine evidenta si analizeaza sursele noi sau neidentificate de poluare si
semnaleaza organelor competente pentru a lua masurile de rigoare;
- Intocmeste propuneri de programe privind protectia mediului §i le prezinta
Comisiei de specialitate a Consiliului Judetean Ilfov;
- avizeaza lucrdri de interventie tehnico-edilitare;
- verifica si raspunde solicitarilor, sesizarilor si reclamatiilor, sustine §i urmareste
rezolvarile posibile;

h) Relatii cu primatriile, relatii cu publicul, diverse
- transmite primariilor copii ale autorizatiilor de construire emise;
- primeste lista autorizatiilor de construire emise de primarii
- asigurd Indrumarea de specialitate a personalului din primarii privind activitatea
de emitere a autorizatiilor de construire si a acordurilor unice (unde e cazul);
- verifica modul de eliberare a autorizatiilor de construire de catre primarit;
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- sesizeazd cazurile de nerespectare a reglementarilor legale in emiterea
autorizatiilor de catre primarii si iau masurile legale, dupa caz;

- In cadrul programului de lucru cu publicul furnizeaza informatii privind
intocmirea documentatiilor necesare eliberarii avizului tehnic, acordului unic, a
autorizatiilor, da lamuriri privind completdrile necesare (solicitate in scris) la
documentatii, acorda alte consultatii de specialitate;

- rezolva propunerile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor repartizate serviciului;

- rezolva diverse solicitari adresate de persoane juridice legate de probleme de
executarea constructiilor;

- acorda consultatii de specialitate primariilor si consiliilor locale;

- infiinteaza si intretine o banca de date urbane pe specificul serviciului;

- realizeaza diverse planse si documentatii la solicitarea directiei;

- intocmeste analize si sinteze pentru a fi prezentate Consiliului Judetean Ilfov si
comisiilor de specialitate ale acestuia si pentru a fi transmise unor institutii
interesate, la cererea acestora (I.C.S., M.T.C.T., .G.P., A.N.D.) sau din oficiu catre
primariile de pe raza teritorial-administrativd a judetului, trimestrial sau de céte ori
este cazul;

- participa prin reprezentanti la analizarea si avizarea din punct de vedere tehnic a
documentatiilor de urbanism (PUD, PUZ, PUG) in Comisia judeteana de
amenajarea teritoriului si urbanism (tehnica);

- participa prin reprezentanti la elaborarea propunerilor de strategie si dezvoltare
urbanisticd pe termen scurt, mediu si lung, sub coordonarea comisiei de organizare
si dezvoltare urbanistica a Consiliului Judetean Ilfov

- indeplineste alte atributii incredintate de conducere;
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CAPITOLUL X DISPOZITII FINALE

Art.51 Aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean indeplineste
si alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte, vicepresedinti sau
secretar general, dupa caz.

Art. 52 Directorii executivi ai Directiilor de specialitate ale Consiliului
Judetean, asigura si raspund de respectarea disciplinei, de existenta unui climat de
munca corespunzator, de pastrarea secretului de serviciu sau profesional, de catre
personalul din subordine;

Art.53 Personalul din serviciile publice ale Consiliului Judetean beneficiaza
de toate drepturile ce decurg din calitatea de salariat, potrivit prevederilor legale.
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